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Vorwort

Telekom Rechnung Business ist die neue Rechnungsplattform fir Geschaftskunden. Telekom
Rechnung Business ist ein Online-Portal, fir den Zugriff auf Ihre Mobilfunk- und Festnetzrechnung
und unterstitzt Sie mit zahlreichen individuell konfigurierbaren Analysemaglichkeiten bei der
Prifung lhrer Rechnung.

In diesem Dokument finden Sie
e eine kurze Beschreibung aller Funktionalitaten innerhalb des Portals,
Dabei hangt die Verfiigbarkeit einzelner Module von Ihrem gebuchten Paket ab,
e cine detaillierte Auflistung aller Funktionalitaten und in welchem Paket sie enthalten sind,
e eine detaillierte Auflistung aller Rollen und Ihrer Berechtigungen
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1 LogininTRB

1.1 Erste Schritte

Sie erhalten fiir den Zugriff auf TRB eine Einladung per E-Mail mit einem Link zum Setzen eines
Passwortes und eine SMS mit einer TAN.

ERLEBEN, WAS VERBINDET.

Guten Tag NN

wir haben |hnen ein Telekom Business Login Benutzerkonio angelegt

lhr Benutzemame: ®@outlook.de

Bitte aktivieren Sie |hr Benutzerkonto.
Klicken Sie auf den Button und legen Sie ein Passwort fest

Der Link ist ab heute 5 Tage giiltig.
Nach Ablauf der 5 Tage muss ein neuer Link generiert werden,

Die Aktivierung Ihres Benutzerkaontos kann einige Minuten dauern.

Wir sind gern fiir Sie da.
Sie bendtigen Unterstitzung ader wir sollen einen neuen Link generieren?
Rufen Sie uns einfach unter 0800 33 02828 an.

Freundliche Grifle
|hre Telekom

Beides (Einladungs-E-Mail und SMS) wird bendtigt, damit Sie Ihren Account in TRB autorisieren,
aktiveren und ein eigenes Passwort vergeben kénnen.

Der Login-Name wird immer Ihre angegebene E-Mail-Adresse sein.
Der Link in der Einladungsmail hat aus Sicherheitsgriinden eine Ablauffrist. Der Ablauf gilt auch fir
die mTAN per SMS. Falls der Link abgelaufen ist, folgen Sie den Anweisungen in Kapitel ,Passwort

vergessen oder Passwortmail abgelaufen®

Nach der Registrierung benutzen Sie den Link aus der Einladung nicht mehr.



1.2 Login flr TRB

Unter dem Link finden Sie den Login Button fiir TRB

https://geschaeftskunden.telekom.de/hilfe-und-service/hilfe-themen/telekom-rechnung-
online/magenta-bill

Bitte benutzen Sie immer diesen Link und speichern Sie sich bitte diesen Link als Favoriten oder

Lesezeichen ab.
Sie gelangen auf diese Seite:

internet  Digltale  Magen ess  Hilfe & Q sehe YD wwemen D tegn

7
Mobilfunk  gpsi  Ldsungen Collaboration Networks Service

Magenta Bl

Telekom
Rechnung
Business

peguen, umweltschonend und sichar

* Nutzen Sie das neue Dashboard zur Kostentranparenz.

*+ Analysieren Sie Ihre Rechnung mit vorhandenen Reports und Tools.
* Lassen Sie |hre Rechnung per E-Mail zuschicken.

* Laden Sie Ihre Rechnungsdaten bequem herunter.

| Zum Kontaktformular Telekom Rechnung Business beauftragen Weitere Infarmationen

Nachdem Sie auf den Button ,,Zum Login“ gedriickt haben, erhalten Sie einen Session-Link, der nur
ein einziges Mal gliltig ist.

Auf der nachsten Seite werden Sie im Dialog nach Ihrem Benutzernamen (E-Mail-Adresse der
Registrierung) und lhrem vergebenen Passwort gefragt.

L] I - .an ERLEBEN, WAS VERBINDET.

TELEKOM BUSINESS LOGIN

Bitte melden Sie sich an

Benutzername ‘

Passwort vergessen oder abgelaufen?

© 2022 Deutsche Telekom AG Kontakt AGB mpressum Datenschutz

Nach Eingabe der Benutzerangaben werden Sie im Portal TRB angemeldet.



1.2.1 Login flir TRB-User mit einem Geschaftspartner

Wenn Sie als Kunde bei der Telekom nur einen Geschaftspartner mit Vertragen zu Mobilfunk oder
Festnetz haben, dann werden Sie sofort auf das Dashboard von TRB mit der Ubersicht der von lhnen
angegebenen oder Ihnen zugeteilten BKTO’n (Buchungskonten-Festnetz) und KKTO
(Kundenkonten-Mobilfunk) geflihrt.

Die weiteren Schritte finden Sie im Kapitel ,,Funktionalitaten und Navigation im Portal®.

1.2.2 Login fir TRB-User mit mehreren Geschaftspartnern

Wenn Sie als Kunde bei der Telekom mehrere Geschaftspartner mit Vertragen zu Mobilfunk oder
Festnetz haben, das kdnnen historisch angelegte Kundenummern oder Altvertrage sein. Dann
werden Sie mit lhrem Benutzeraccount auf folgendes Auswahlmeni gefiihrt.

qjl = = LIFE IS FOR SHARING.

B e &
Rechnungstibersicht Reporting Tools
€ Rechnungsiibersicht
Rechnungsiibersicht
Rechnungsmonat <« » Rechnungsiibersicht - Juli 2023

Geschaftspartne ¢ o IND-RC12.1-15
r

‘ TRB-ID 8882100789-20211105-RV

Bitte wéhlen Sie im Meni Geschaftspartner Ihre gewlinschte Firma/Organisation aus:

Eine Organisation auswahlen

crm-om-IND-RC12.1-13| X A

% Butgkvoneelf r [s
8882103973-20211110-RV

crm-om-IND-RC12 1-13

8682100789-2021M05-RV

Die weiteren Schritte finden Sie im Kapitel ,,Funktionalitaten und Navigation im Portal®.



1.2.3 Wechseln der Sichten bei mehreren Geschaftspartnernin TRB

Sie kdnnen zwischen den Geschaftspartnern wechseln und sich die Geschaftspartner einzeln
ansehen und oder auswerten.

Eine Organisation auswahlen

crm-om-IND-RC12.1-13| X A

% Butgkvoneelf r [s
8882103973-20211110-RV

crm-om-IND-RC12 1-13

8682100789-2021M05-RV

1.3 Passwort vergessen oder Passwortmail abgelaufen

Der Link in der Einladungsmail hat aus Sicherheitsgriinden eine Ablauffrist. Der Ablauf gilt auch fir
die mTAN per SMS. Nach Ablauf benutzen Sie den Link auf der Einladung und folgen Sie den
Anweisungen. Es wird Ihnen eine neue SMS zur Autorisierung gesendet.

Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, verwenden Sie nachfolgenden Link
https://geschaeftskunden.telekom.de/hilfe-und-service/hilfe-themen/telekom-rechnung-
online/magenta-bill

um ein neues Passwort und eine neue mTAN anzufordern.

Internet  Digitale ¥ M: Busi Hilfe & Qs D e D tegn
&DSL Lisungen Collaboration Metworks Service 4

Mabilfunk

Magenta B

Telekom
Rechnung
Business

peguem, umweltschonend und sicher

* Nutzen Sie das neue Dashboard zur Kostentranparenz,

+ Analysieren Sie Ihre Rechnung mitvorhandenen Reports und Tools.
* Lassen Sie |hre Rechnung per E-Mail zuschicken.

* Laden Sie |hre Rechnungsdaten bequem herunter.

| Zum Kontaktformular Telekom Rechnung Business beauftragen Weitere Informationen




Nachdem der Button ,,Zum Login“ gedrickt wird 6ffnet sich folgendes Mend.

[ ] I L ] ERLEBEN, WAS VERBINDET.

TELEKOM BUSINESS LOGIN

Bitte melden Sie sich an

Benutzername ‘

Passwort

Passwart vergessen oder abgelaufen?

© 2022 Deutsche Telekom AG Kontakt ~ AGB Impressum  Datenschutz

Unter Passwort vergessen oder abgelaufen kdnnen Sie ein neues Passwort anfordern.

Im Falle des Ablaufes der mTAN und der ersten E-Mail wird auch eine SMS mit einer neuen mTAN
versendet.



2 Funktionalitat und Navigation im Portal

2.1  Navigation Uberblick

= Nach der Anmeldung bei Telekom Rechnung Business wird immer die
Rechnungsibersicht mit dem Dashboard angezeigt
= Das Dashboard zeigt die Zusammenfassung aller im Account vorhandenen
Rechnungen
= |m unteren Bereich sind die Rechnungsdokumente aufgelistet
= Begrenzung auf einen oder alle Monate
= Suchfunktion, z.B. nach einem bestimmten Kundenkonto
= Funktionen zum Sortieren, Filtern und Aufruf der Rechnungsdetails

Top Navigation

Hilfe, Firmenauswahl, Personliche Einstellungen

Rechnungsiibersicht
Rechnungsmonat ,  Rechaungslbersicht - Juni 2023

Hauptnavigation
» Rechnungsgraph — 1R '
* Rechnungsiibersicht
* Reports _ T

My
\-.\\ Reports Juni 2023
b

@ & 0 ¢ O©

211 TOP-Navigation

Hilfe

= Der ,Hilfe“-Button in der Top-Navigation 6ffnet immer die zur aktuellen Seite passende Hilfe

= Beim erstmaligen Aufrufen jeder Seite wird die Hilfe automatisch angezeigt

= Mit,Uberspringen® ,Zuriick“ und ,Weiter“ kdnnen die einzelnen Schritte durchgeklickt
werden

= Die Hilfe kann von (fast) Giberall aufgerufen werden

= Die angezeigten Kontaktdaten werden Uber die Top-Navigation - Benutzername -
Ansprechpartner Organisation geandert und gelten fir alle Benutzer Ihres Unternehmens

Personliche Einstellungen

Unter dem Login Namen wird ein Menu mit personlichen Einstellungen angeboten:



rCarmen Friedrich Tereb /™~

Ansprechpartner Organisation

Anderungspraferenzen

Meine persdnlichen
Einstellungen

Abmelden

Ansprechpartner Organisationen
= Der Name oben rechts zeigt den aktuell eingeloggten Benutzer an.
= MitKlick auf ,Abmelden® kénnen Sie sich abmelden
= Die Funktion ,Ansprechpartner Organisation“ 6ffnet ein Feld zur Bearbeitung der
Kontaktdaten.

ACHTUNG: Diese Daten sind fiir alle Nutzer der Organisation sichtbar und anderbar.

Anderungspriferenzen und Meine personlichen Einstellungen
= Hier kann zwischen ,,Deutsch” oder ,,English“ gewechselt werden.
= Alle Texte, auch die Tooltips und Hilfetexte, sind in Deutsch und Englisch enthalten
= Ausnahme: Die Produktnamen, die in den Rechnungen angezeigt werden, werden nur mit
dem deutschen Namen angegeben

ACHTUNG: In der englischen Version ist das Trennzeichen zwischen Euro und Cent ein Punkt
(kein Kommal!). Dementsprechend funktioniert auch die Suche nur mit einem Punkt.

2.1.2 Hauptnavigation

= Die Auswahl der meisten Elemente ist (iber die Hauptnavigation erreichbar

= |n Abhangigkeit vom gewahlten Register werden im unteren Bereich die verfligbaren
Kacheln angezeigt

= Das Register Reporting ist nicht im kostenfreien Basic-Paket enthalten.

= Die Funktionen werden in den nachsten Kapiteln beschrieben

2.1.3 Kacheleinstellungen

Uberblick
= Die Kacheln in der Navigation ,Rechnungsiibersicht” beziehen sich immer auf den oben im
Graphen ausgewahlten Rechnungsmonat.
= Die Kacheln konnen in der Reihenfolge beliebig verschoben oder ein- oder ausgeblendet
werden.
= Je nach gebuchtem Paket sind nicht alle Kacheln verfiigbar.



:‘l: (I ] LIFE IS FOR SHARING.

@ &

Rechnungsiibersicht v Tools

€3 Rechrungsibersicht > Kachelnverwalten

Kacheln verwalten

Aktivierte Kacheln (4)
Position
Gesamthosten
Grafische Ubersicht der Verteilung der Gesamtkasten oro Kostenart. 1w @ ctven 4
Position
Budgetkontrolie
Promation - Diese Kachel enthiilt Informationen zum Budgstkontrollemodul 3w © v L3

Nusets Position
E Dieses Modul gibt sine Ubersicht iber alls Assets, kategorisiert nash Typ, einschlisBlich der v [ ST 4
Kosten pro Asset.

= |m oberen Bereich werden die sichtbaren Kacheln dargestellt.
= Mit den Pfeilen bzw. dem Kreuz kann die Reihenfolge durch Klick bzw. Verschieben geandert

werden.
Aktivierte Kacheln (3)
Position
[ € e k4
Position
S v © ovier b4
Position
nungrtsia-bods 2 v [ SR k4
" 5 P— k3

= |munteren Bereich finden sich die ausgeblendeten Kacheln

= Der Schalter “Aktiviert” blendet die Kachel ein oder aus.

= Die Ansichtist in der Hauptnavigation ist erst nach dem Speichern aktiv und bleibt es bis zur
nachsten Anderung.

Uberblick
= Neben dem Punkt Rechnungsiibersicht ist im Paket Basic noch der Punkt Tools enthalten
= Derdritte Punkt Reporting ist nur in den kostenpflichtigen Pakten S und M sichtbar



@ & N

Rechnungsiibersicht v Tools

> Rechnungstibersicht

Rechnungsiibersicht

Rechnungsiibersicht - Juli 2023

Rechnungsmonat i %
o = Geschaftspartner Fehler Carmen Nettobetrag € 2077
I 8331685490-20230424-RV ust. @ e 395
Bruttobetrag € 2472
&
Rechnungen
Suchfeld
Datum ¥ Rechnungsnummer Rechnungsreferenz Nettobetrag Bruttobetrag
29.Juni 2023 9060011037 4967348336(BKTO) BKTO 072023 €298849 £346665
26, Juni 2023 9060011028 4962348336(BKTO) BKTO 072023 €-2077 €-2472
= Auch hier kdnnen die Kacheln in der Reihenfolge beliebig verschoben, ein- oder
ausgeblendet werden.
= Je nach gebuchtem Paket sind nicht alle Kacheln verfiigbar.

L3
Reports Juni 2023

% %

Budgetkontrolle Export Rechnungsdetails

Gesamtkosten
Promotion Promotion

Assets
2

Kacheln verwalten



2.2

Rollen und Berechtigungen in Abhangigkeit vom gebuchten Paket

Funktion

Paket

Basic

M

Rolle

pfanger mit
EVN

Benutzer
inkl. EVN

Benutzer
ohne EVN

Controller
ohne EVN

Rechnungsem
pfanger mit
EVN

Benutzer
inkl. EVN

Benutzer
ohne EVN

Controller
ohne EVN

Rechnungse
mpfanger mit
EVN

Benutzer inkl.

EVN

Benutzer
ohne EVN

Controller
ohne EVN

Portal

Gesamtkosten

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Anderungen

X

X

ko

Asset overview

< | [ =

Send end user email notifications

Raw Data Export (Overview)

s (all invoices of selected month)

< |3 | < [>< | [ | =<

‘CDRs (all invoices of selected month)

<

<

Merge Accounts

Portal cost types

Usage costs

Subscription costs

One off costs

Credits and discounts

Mobile Payments

Portal invoice details

PDF Rechnung

Mobile subscriptions

Fixed subscriptions

Other subscriptions

Raw Data Export (Insight)

Invoice details (single invoice)

<[> [ [ | < [ [ [>< | |=<

<[> | [ [ | > [ [ [>< [ | =<

<[> | [ > | > [ [ [>< | | =<

<[> [ < | < [ [ [>< | |=<

<[> | [ > | > [ [ [>< | | =<

<[> [ < | > [ [ [>< | | =<

CDRs (single invoice)

<[> [ < | < [ | < < | |>< [ [ =<

<[> [ < < | < [ | < [ | |>< [<

International

Premium rate services & entertainment

Top 10 Total costs

Top 10 Calling national

Top 10 Data national

Top 10 SMS

Top 10 Premium rate services & entertainment

Top 10 Calling to abroad

Top 10 Calling while abroad

Top 10 Data while abroad

< |3 [ [¢ |3 |3 < < |3 [ < [ < | ¢ [5< [ 3¢ > | < < [ < [ < |>< [ [5< [>< | < |>< | = [><

< |3 [3¢ ¢ |3 |3 3¢ < |3 [ < [ < | [ < [ | < [ < [ < | < |>< | < < [<

> |3 [5< [ | [ [>< [ | > [<

< |3 [ [ |>< [5< [>< [ | [<

< |3 |3 [ > |3 5 < |3 [ [ | < [ < [ < | < [ [ < | < | | < [>< |<

> |3 [5< > | [ [>< [ | > [<

Portal tools

Kostenstellenverwaltung

Personalverwaltung

Assetsverwaltung

> |3 [5< [ [ < > | [5< [>< | | [>< [ =

Benutzerverwaltung

HR upload

=

Download center

< |3 [3 [3< >< |3< 3 |3 5 < |3 [ < |3 |3< < [ | < < < | < [3< < < | < [ < [5< [ |>< [>< > |>< [ [<

E-invoicing

E-Mail invoice PDF

SFTP.

Packages

Order package

Help

Monitoringverwaltung

altung

< |x | [ |=

Reporting

Assets

Products

Cost per asset

Cost allocation

Usage allocation

International

Premium rate services & entertainment

Total usage

< |3 |5 <[> |>< [ [ | < [ | |< [ |= | <

< |3 | < |>< | [ [< | <




3 Rechnungsubersicht

3.1 Rechnungsiibersicht fiir alle Rechnungen

= Miteinem Login erhalten Sie Zugriff auf alle Rechnungen (Festnetz, Mobilfunk).

= |m Dashboard wird der Rechnungsverlauf und die Summe aller Rechnungen je Monat
angezeigt werden.

=  Zusatzlich werden weitere Informationen (z.B. Anderungsiibersicht) dargestellt.

= LIFEIS FOR SHARING.

Rechnungsiibersicht
Rechnungsmonat s Rechnungsiibersicht - Juni 2023
Seschaftspart tralietrng
‘ nnnnnn ® >
Rechnungen
Suchield

Datum Rechnuncs Nettobetrag Bruttabetrag

soso0t0w aeze o

sosootoz

N

o

[oX ® @ [oX3

3.2 Rechnungsilibersicht je Einzelrechnung (Rechnungsdetails)

Vom Dashboard kénnen Sie Uber die Zeile mit der Rechnung auf Rechnungsdetails gehen

Rechnungsiibersicht
Rechnungsmonat € % Rechnungsiibersicht - Juni 2023
ssontspa pr—
YYYYY w (@) ~
Ly : u
Rechnungen

Suchfeld

nnnnnn Nettobetrag Bruttobetrag

= Die Pfeile 6ffnen wiederum die Detailansichten:



Rechnungsibersit v

Rechnung
Rechnungsmonat N o Rechnung 9060011037

nnnnnnnnn

Kostenarten

Monstions Betige Nomungsabringige ecrige EnmaligeBarige Fabare & Gursomrifen Laistungen Drer

= |nder Rechnungstbersicht je Einzelrechnung wird der Rechnungsverlauf angezeigt.
= Zusatzlich wird die Rechnung nach Rechnungsarten aufgeschlisselt:
= Monatliche Entgelte
= Einmalentgelte
= Usage
= Rabatte
= |eistungen Dritter
= Hier kdnnen Sie lhre PDF-Rechnung sowie weitere einfache Reports 6ffnen
(z.B. Sonderrufnummer-Report oder TOP 10 fiir bestimmte Gruppen)

3.3 GesamtkostenUlbersicht im Dashboard (Verflighar ab Paket Basic)

Aktuell ausgewahlter Rechnungsmonat
= Firden auf der Startseite ausgewahlten Monat werden die Rechnungsbetrage aller
Rechnungen an dieser Stelle aggregiert dargestellt.
= Jenachvorhandenen Rechnungspositionen wird der Graph entsprechend farbig angezeigt.
= EinKlick auf den Pfeil neben der Gruppe 6ffnet die nachste, noch detailliertere Ebene mit
den genauen Bezeichnungen der Rechnungspositionen.
= Neu ist hier ein Filter auf Mobil-, Festnetz oder sonstige Assets:

eeeeeeeeee

EEEEE




Uber die Pfeiltasten gelangt man in ein Detailuntermen, hier beispielhaft fiir die monatlichen
Betrage:

Die Details de:

Quicklinks
Suchfeld

=)

Anzabl  Einheit Startdatum Enddatum Betrag ™
PR oo oz €00 B
oo s B
ER oerz0z pope sz -
anaan aorz0zs e o4 -
=

3.4 Asset-Ubersicht (Verfligbar ab Paket Basic)

= Hier werden alle dem Nutzer zugeordneten Vertrage angezeigt.

= Die Spalte ,Nummer“ bezeichnet die Rufnummer (wenn vorhanden) oder das Vertragskonto.

= Zugeordnet sind dann entsprechend der Rechnungsstruktur die Betrage fur z. B. die Tarife
und Optionen.

= Uber das Symbol kann die Ansicht der Spalten gesndert werden.

.. ® m  LIFEIS FOR SHARING.

Quicklinks

ot (3)
s (3)

Suchfeld
*
W Rechnungsnummer Betrag ¥ @
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= Die Pfeile 6ffnen wiederum die Detailansichten.

LIFE IS FOR SHARING.

® @

Quicklinks

¢, Juni2023
n : Name [E— E
e we (@) :
Identiation
o Enoberag 153078
Kostenspezifikation
Nutzungsabhéngige Betrige (€1.585,99)
Beschreibung Amzahl Einheit Startdatum Enddatum Bruttobetrag ¥
. TS D B mos2028 12570
Ausandserindngen s oazse we 205208 essss
Vnraungin et e 5T e 2052028 e
Vertindungen 2,02 Germaryundsndaren masien Dinsten o1sez  uer 20520 mos20m =
Iemraungin S Autises cusss  ue 205208 mos20m ez
Sumerssietinaingin st Suarass 533w 24052008 mos20m <o
DeuseraneveringingBusiness ciosas o s00s208 05202 esa

= Uber Quicklinks wird eine Downloadméglichkeit der Ubersicht in Excel angeboten:

-- = = LIFE IS FOR SHARING. @ Frercamen v @) FriedrenTere

I} &

Rechnungsiibersicht v/ Tools

) Rechnungsbersicht > Assets

28 Assets Juni 2023

Juri 2023 | Alle Betrige zzgl. USt. | Die Rechnung ist maBgebend. @

Quicklinks

Suchfeld

Suchen

Nummer Typ Referenz Rechnungsnummer Betrag ¥



A B © D E F
1 |Nummer _Typ Person Referenz Rechnungsnummer Betragin €
2 (4962348336  Fixed Schmidt, 003036080056 9060011037 1585,99
3 [181754086  Fixed Meier, 009983656613 9060011037 344,71
4 003036080056 Fixed 9060011037 290,51
5 (004119371513 Fixed 9060011037 282,8
6 005491504170 Fixed 9060011037 51,95
7 002892974307 Fixed 9060011037 51,95
8 000250505432 Fixed Meier, 9060011037 51,95
9 001317001031 Fixed 9060011037 51,95
10 | 006987367860 Fixed 9060011037 51,95
11 1300779 Fixed Mller, 005633740517 9060011037 48,8
12 | 008900462501 Fixed 9060011037 46,95
13 | 008962001509 Fixed 9060011037 46,95
14 | 002537071675 Fixed 9060011037 46,95
15 001120195350 Fixed 9060011037 46,95
16 | 001172962607 Fixed 9060011037 46,95
17 | 005802002472 Fixed 9060011037 46,95
18 | 006517800498 Fixed 9060011037 46,95
19 | 004087801379 Fixed 9060011037 46,95
20 |004632311862 Fixed 9060011037 46,95
21 |003416858507 Fixed 9060011037 36,95
22 |004289120912 Fixed 9060011037 16
23 |005633740517 Fixed 9060011037 8,95
24 1002859652344 Fixed 9060011037 8,95
25 |009983656613 Fixed 9060011037 8,95
26 |007376980110 Fixed 9060011037 4,15
27 |007642190500 Fixed 9060011037 4,15
28 |003753461560 Fixed 9060011037 4,15
29 |4962348336  Konto 9060011028 20,77
30 |4962348336  Konto 9060011037 -338,87
31
32
3.5 Budgetkontrolle (Verfligbar ab Paket M)
= Mit der Budget-Kontrolle bekommen Sie die Telekommunikationsausgaben Ihrer
Organisation in den Griff!
= Hier kdnnen Sie die Ausgaben je Mitarbeiter problemlos verwalten, indem Sie
unterschiedliche Mitarbeiterprofile anlegen.
= Sie kdnnen Mitarbeiter- oder Gruppen-Budgets zuweisen. Wenn diese berschritten werden,
bekommen Sie eine Benachrichtigung.
®  Zusatzlich kdnnen Sie lhre Mitarbeiter informieren, wenn diese zu viel ausgeben. Damit
vermeiden Sie unliebsame Uberraschungen und behalten die Kontrolle.
Hinweis: Die Kachel Budgetkontrolle kann nur ein User mit der Rolle ,,Controller” sehen oder
bedienen. Diese Rolle Controller funktioniert nurim Paket M
3.6 Export Rechnungsdetails im Dashboard (Verfiigbar ab Paket S)

= Mit diesem Export erhalten Sie jederzeit alle Informationen zu Rechnungs- oder
Anrufdetails, Mitarbeitern und Kostenstellen fiir den gewlinschten Monat.

= |hren Export kdnnen Sie abspeichern und mit anderen Beteiligten innerhalb lhrer
Organisation teilen.



3.7 Rechnungsdetails

= |n der Rechnungstlibersicht kann eine bestimmte Rechnung ausgewahlt werden, um die
Zusammensetzung der Rechnung zu sehen und um in die Detailansicht der Rechnung bzw.
eines bestimmten Vertragskontos zu wechseln.

=  Gezeigt wird die Aufteilung der Kosten nach bestimmten Kategorien, sowie weitere Kacheln,
um die gewahlte Rechnung im Detail auszuwerten

= Alle Angaben in den Rechnungsdetails beziehen sich auf dieses Konto bzw. auf das
ausgewahlte Dokument

" I LA LIFE IS FOR SHARING.

) &

Rechnungsiibersicht v Teols

) Rechnungsubersicht >  Ausgewdhite Rechnung 9060011037

Rechnungsmonat i B Rechnung 9060011037
Geschaftspartner FehlerGarmen Nebbbetrag € 298849
TRB-ID 8331685490-20230424-RV ust. @ € 47876
Rechnungsreferenz 4962348335(BKTO) BKTO 072023
Rechnung 9060011037 Bl g S400,65

£ (e [l S (S| s | Sio | e[ e e [Ea i R o |
Kostenarten
w -
Monatliche Betrige Nutzungsabhangige Betrige Einmalige Betrige Rabatte & Gutschriften Leistungen Dritter

£135117 £157950 €000 €-34989 e

OF OF Ok O (OX3 0]
© o

Gesamtkosten Festnetz-Assets Sonstige Assets Export Rechnungsdetals PDF-Rechnung Kacheln verwalten
2 1

3.8 PDF-Rechnung

Nach Klick auf die Kachel ,,PDF-Rechnung” 6ffnet sich ein Dialog zum Offnen des Dokuments bzw.
zur Speicherung der Datei. Der Dialog selbst sieht je nach Browser unterschiedlich aus



PDF-Rechnung

PDF-Rechnung Kac

V23254015 00000...pdf ~

3.9 Export Rechnungsdetails (Rechnungsdetails)

= Hier befinden Sie sich auf Ebene einer einzelnen Rechnung. Die ausgewahlten Daten
Gesprachsdaten oder Rechnung beziehen sich auf dieses Dokument und werden als CSV-
Datei bereitgestellt.

= |m ersten Schritt werden die gewiinschten Daten ausgewahlt und anschlieRend als
Download bereitgestellt.

oF

%S‘v‘

Export Rechnungsdetails



I = = LIFE IS FOR SHARING. @ Fehler Carmen 9 FriedrichTereb W/

Rechnungsiibersicht v Tools

o > it 99060011037 >  Export Rechnungsdetails

Export Rechnungsdetails

Menii Rechnung 9060011037

Hier konnen Sie Ihre Rechnungen oder Einzelvarbindungsdaten als CSV Report anfordern. Dis Aufberitung der Daten kann einige Minuten dauern. Auf der rechten Seite
Bericht generieren kann der Status aktualisiert werden, sollte es l3nger dauern. Wichtig: Hier werden die letzten vier angeforderten Reports angezeigt. Am Dateinamen kénnen Sie erkennen

nist

vt genararts Batchts welche Rechnung in dem Report entha

Reporttyp

kY

Gesprichsdaten

Rechnungsdetails Export

I ® ®m  LIFE IS FOR SHARING. @ reriercomen v

Rechnungsiibersicht v Tools

€3 Rechnungsibersicht >  Ausgewdhite Rechnung 9060011037 »  Export Rechnungsdetails

Export Rechnungsdetails

Menii Rechnung 9060011037

Hier kénnen Sie Ihre Rechnungen oder Einzelverbindungsdaten als CSV Repart anfordern. Die Aufbersitung der Daten kann einige Minuten dauern. Auf der rechten Seite

e et e e e welche Rechnung in dem Report enthalten ist

Reporttyp

Rechnungsdetails Export

Repor en

= Uber zuvor generierte Berichte kann der Bericht abgerufen werden

I LI LIFE IS FOR SHARING. @

Rohdatenexport abgeschlossen

Der ausgewahite Bericht wird zum
Herunterladen bereitgestellt. Sie finden den
Bericht im Abschnitt Zuvor erstellte Berichts'

Rechnungsiibersicht v Tools Zuvorherigen Berichten wechseln

) Rechnungsibersicht >  Ausgewahlte Rechnung 9060011037 >  Export Rechnungsdetails
Export Rechnungsdetails

Menii Rechnung

men Sie Ihre Rechnungen oder Einzelverbindungsdaten als CSV Report anfordern. Die Aufbereitung der Daten kann einige Minuten dauer. Aufder rechten Seite b
ann der Status aktualisiert werdsn, solite es lnger davern. Wichtig: Hier werden die letzten vier angeforderten Reports angezeigt. Am Dateinamen kénnen Sie srkennen

Bericht generieren

ZivorgereriiaBeichis welche Rechnung in dem Report enthalten ist

Reporttyp

Report generieran

Der Bericht wird 2um Download vorbersitet. Sie finden Ihren Bericht im Abschnitt "Zuvor erstellte Berichte". Ein neuer Bericht kann erst angefordert werden,
nachdem der aktuslle abgeschlossen wurde



:F = = LIFEIS FOR SHARING.

Rechnungsiibersicht Tools

o > it g9060011037 >  Export Rechnungsdetails

Generierte Berichte

Menii Zuvor generierte Berichte
In diesem Raster sehen Sie den Status der aktuell generierten Berichte und kdnnen zuvor generierte Berichte heruntertaden.

Letzte Aktualisierung: 04.07.2023 11:51:45
Die Daten werden innerhals von 15 Sekunden automatisch aktualisiert.

© )

Suchfeld
e X
Zeitstempel ¥ Dateiname DateigréRe Status Download-Datei
InvaiceExp_8331685490-20230424-
04.072023 /1151 RV_202305 9060071037_20230704115103. 001M8 Abgeschlossen Herunterladen
zp

3.10 Assets

= Als Assets werden die verschiedenen Vertrage dargestellt, denen Kosten zugeordnet werden
konnen.

= Unterschieden werden Assets in Mobilfunk, Festnetz und Sonstige Assets (Konto)

= Das Asset und die Nummerierung erfolgt im Mobilfunk auf Basis der Mobilfunk-
Kartennummern mit Referenz zur Mobilfunk-Rufnummer oder falls beides nicht vorhanden
ist mit der Vertragsnummer. Gekennzeichnet ist das Asset mit Mobilfunk oder mit Konto.

= |m Festnetz wird das Asset auf Basis der Verrechnungsnummern gebildet. Kann eine
Rufnummer zugeordnet werden, erfolgt die Nummerierung des Assets mit der Rufnummer
ansonsten wird die Verrechnungsnummer oder auch Kundenkonto/Buchungskonto fiir nicht
auf Vertragsebene zuordenbare Positionen genutzt. Gekennzeichnet ist das Asset mit
Festnetz oder mit Konto.

= Auch hier kann in weitere Detailebenen navigiert werden und die Daten als Excel exportiert

werden.

@ i (@

-- = = LIFEIS FOR SHARING.

B &

Reshnungsiibersicht Tools

echnung 9060011037 > Festnetz-Assets

@ Rechnungsiibersicht > Au

27 Festnetz-Assets

Rechnung 9060011037 | Datum 29.06.2023 | Alle Betrage zzgl. USt. | Die Rechnung i I} Quicklinks
InEreslerportieren
Suchfeld
x
Nummer Name Referenz Betrag ¥
4952348336 St 003036080056 ises90
181754085 Meer, o09sa3EsEETE 32471

003036080056 €20051

€28280

004119371513



‘@ Rech dbersich > Ausgewdhite Rechnung 72002854516051 >  Mobilfunk-Asssis

@ 1 MOBILFUNK-ASSETS E]

Rechnung 72002834516051 | Datum 02:10.20620 | Alie Betrége zzgl. USt. | Die Rechnung ist magebend @

Nummer Name Referenz Betrag ¥

89480200000964911148 y @ (0160)93329204 € 304,97

Q Rechnungsiibersicht >  Ausg ] Rechnung 9060009611 > Festnetz-Assets

1 FESTNETZASSETS E’

Rechnung 9060008611 | Datum 23.10.2020 | Alle Betrage zzgl. USt. | Die Rechnung st maigebend. @

o]
Nummer Name Referenz Betrag ¥

168400005000 - € 141,08

311 Anderungen (Verfiigbar ab Paket S)

= Hiervergleichen Sie den aktuellen Monat mit dem Vormonat und bekommen alle
Anderungen bei Vertragen (Assets) oder Rechnungspositionen auf Basis der Monatliche
Preise (Produkte) angezeigt.
= Berlicksichtig werden dabei
» Neue Assets / Produkte
= Geanderte Assets / Produkte
=  GelOschte Assets / Produkte.



G ANDERUNGEN DEZEMBER 2020

Sl
m
(Y Rechnungsiibersicht > Anderungen > Geldschie Assets
@ 1 GELOSCHTE ASSET(S)
Dezember 2020 | Alie Betrige zzgl. USL. | Die Re maligebe @
Asset Name Referenz Vorheriger Betrag ¥

3.12  Monitoring (Verfiigbar ab Paket S)

= Hier besteht die Mdglichkeit bestimmte Rechnungsinhalte gezielt anzeigen zu lassen. Vorher
mussen unter der gleichnamigen Kachel in den Tools die Kosten festgelegt werden die
gemonitort werden sollen.
= Unter der Kachel in der Rechnungstbersicht werden die Ergebnisse des gewahlten Monats
angezeigt.
= Asset = ein ausgewahlter Vertrag
= Produkt = eine bestimmte Rechnungsposition aller Vertrage
= Produkt eines Assets = eine bestimmte Rechnungsposition flir einen
definierten Vertrag



() Rechnungsibersicht > Monitoring

O MONITORING JANUAR 2021

In der foigenden Auflistung finden Sie eine Ubersicht aller Monitorings
alle mit den Rechy verbundenen Kosten fur den ausgewahite

f Asset- oder Produkiebene oder einer Kombination aus beidem. Wenn Sie auf die Pleile kiicken, werden

gen

v
a

A : > > Uberwachte(s) Produkt(e) eines Asset

O 1 UBERWACHTE PRODUKT(E) EINES ASSETS (]

Januar 2021 | Alle Betrage zzgl. USt. | Die Rechnung ist maSigebend @
Produkt 4  Asset Typ Beschreibung Gesamtkosten ©

I ——
Ankommende Weltweit Verbind...  **+  80490200000108334629  Verinderte Kosten Beispiel 3 € 18,00 =

Neue Monitorings anlegen
= Anverschiedenen Stellen in der Anwendung kdnnen neue Monitorings eingerichtet werden.
Immer dort wo z.B. Details zu Rechnungspositionen oder Vertragen angezeigt werden.
= Z.B.unter der Rechnungsibersicht in den Kacheln Assets flir Vertrage oder in den
Gesamtkosten flir Rechnungspositionen.

Anzaht Bttt Staridatum Encastum Betrag ¥

UBERWACHEN HINZUFUGEN FUOR PRODUKT BUSINESSPROFI ANSCHLUSS oot

Details

<. O i ) i seaes ot st 1) i s3] O ety
_ UBERWACHEN HINZUFUGEN FUR ASSET 89490200000108334629 [x]
— | 5 i iy e i’ et
9 1 MOBILFUNK-ASSETS Doy
o ®
o]
— s s -




3.13  Export Rechnungsdetails (ab Paket S)

= Ander Stelle kann ein CSV-Report aller Rechnungspositionen tbergreifend flir den
ausgewahlten Monat generiert und heruntergeladen werden. (Hinweis in Paket Basic ist das
nur auf Basis von einzelnen Rechnungen moglich)

= |nder Listbox wird ausgewahlt, ob der Report fiir Rechnungsdaten oder Verbindungsdaten
(EVN) erstellt werden soll.

= |Im Anschluss wird in der Statuskachel auf der rechten Seite angezeigt, ob der Report zum
Download zur Verfligung steht.

= Jenach GroRke des Reports kann es sein, dass der Pfeil fiir aktualisieren (mehrfach) geklickt
werden muss.

= Derobere Teil mit den Kostenarten ist in allen Paketen identisch

= Unter den Reports sind im Paket S deutlich mehr Kacheln sichtbar. Hier werden Kacheln zu
bestimmten Kosten wie Verbindungspreisen nach Verbindungsziel aufgefiihrt aber auch die
Vertrage mit den hdchsten Kosten flir bestimmte Kategorien angezeigt

= Eingeblendet werden immer die Kacheln fiir die auch Daten ermittelt werden konnten. Unter
»,Kacheln verwalten“ kdnnen daher noch weiter nicht sichtbare Kacheln aufgefiihrt sein.

OF.

SV

e

Export Rechnungsdetails

:F - m LIFE IS FOR SHARING.

@ &

Rechnungsiibersicht Tools

o > 99050011037 >  Export Rechnungsdetails.

Export Rechnungsdetails

Menii Rechnung 9060011037
Hier kdnnen Sie lh schnun, bindungsdaten als CSV Report anfordern. Die Aufbereitung der Daten kann einige Minuten dauern. Auf der rechten Seite.
Bericht generieren kann er dauern. Wichtig: Hierwerden die letzten vier angeforderten Reports angszeigt. Am Dateinamen kénnen Sie erkennen

Zuvor generierte Berichte welch

Reporttyp




@ FehlerCarmen v

T - . LIFE IS FOR SHARING.

Rechnungsiibersicht v Tools

€3 Rechnungsbersicht >  Ausgewshite Rechnung 9060011037 >  Export Rechnungsdetails

Export Rechnungsdetails

Menli Rechnung 9060011037

Hier kdnnen Sie Ihre Rechnungen oder Einzelverbindungsdaten als CSV Report anfordern. Die Aufbereitung der Daten kann einige Minuten dauern. Auf der rechten Seite
kann der Status aktualisiert werden, sollts &s [anger dausrn. Wichtig: Hisr werden die stzten vier angaforderten Reports angezeigt. Am Datsinamen knnen Sie erkennen

Bericht generieren

che Rechnung in dem Report enthalsen ist

Zuvor generierte Berichte
Reporttyp

Rechnungsdetails Export

= Uber zuvor generierte Berichte kann der Bericht abgerufen werden

LIFE IS FOR SHARING. Rohdatenexport abgeschlossen

vahits Bericht wird zum
tSie finden den

Deraus:
Herunteriaden bereitge:
Bericht im Abschnitt ,Zuy

) &

Rechnungsiibersicht v Tools

Zuvorherigen Berichten wechseln

£} Rechnungsiibersicht > Ausgewdhlte Rechnung 9060011037 >  Export Rechnungsdetails

Export Rechnungsdetails

Menii Rechnung

snen Sie |hre Rechnungen oder Einzelverbind ungsdiaten als CSV Report an‘ordern. Die Aufoereitung der Daten kann einige Minuten dauern. Aufder rechten Seite N
kann der Status aktualisiert werden, sollte ss langer dauern. Wichtig: Hier werden die letzten vier angsforderten Reports angezeigt. Am Dateinamen kdnnen Sie erkennen

Bericht generieren
welche Rechnung in dem Report enthalten st

Zuver generierte Berichte
Reporttyp

tte". Ein neuer Bericht kann erst angefordert werden,

Sie finden Ihren Bericht im Abschnitt "Zuvor erstellte Be

Der Bericht wird zum Download vorbereits

nachdem der aktuslie abgeschlossen wurde

@ Fehler Carmen /' e Friedrich Tereb

LIFE IS FOR SHARING.

Rechnungsiibersicht Tools

o > it g9060011037 >  Export Rechnungsdetails

Generierte Berichte

Menii Zuvor genetierte Berichte

In diesem Raster s2hen Sie den Status der akiuell generierten Berichte und kannen zuvar generierts Berichts herunteriaden,

Bericht generisren
Letzte Aktualisierung: 04.07.2023 11:51:45
Die Daten werden innerhalb von 15 Sekunden isch aktualisiert.

© )

Zuvor generierte Ber

Suchfeld

Zeitstempel ¥ Dateiname DateigréRe Status Download-Datei

InvoiceExp_8331685490-20230424-
RV_202305_9060011037_20230704115103. 001M8 Abgeschlossen

20

04.072023 /1151




3.14 Kostenzuordnung (ab Paket S)

= Unter den Rechnungsdetails stehen verschiedene Reporting-Kacheln zur Verfligung unter
denen die Kosten fiir bestimmte Verkehrsrichtungen oder Kategorien der Rechnung gezeigt
werden.
= Eserfolgt hier keine Eingrenzung auf bestimmte Vertrage. Die Kosten werden je
Rechnungsposition dargestellt.
= ZurVerfligung stehen die Kategorien:
= Auslandsverbrauch
= Mehrwertdienste
= Uber den Pfeil kann bis auf Detailebene navigiert werden (kein Screen vorhanden).

@ € 48,88 AUSLANDSVERBRAUCH

Rechnung T3001724516051 | Datumn 02.01.2021 | Alle Betrdge zzgl. US1. | Die Rechnung st mafigebend @
Hutzung Anzahl Einheit Betrag ¥
Yerbindui 0 Anzah €205

=
a

Ankommende Weftweit Verbindungen in Land. 0 Anzah £ 15,0

Wersand aus Weltweit Landem 6 Anzah £536

ta
L

4\1'\'-.';r'ﬂ‘.e’-]}\‘-'e;v.e t Verbindungen in Land. = 0 Anzah €348

. Ankommende Weltweit Verbindungen in Lindergruppe 2 |

ersand 7u ko inzah. €120

Emplang in Weltweit Landern 1 Anzah €032

3.15 Top 10 Nutzung (ab Paket S)

= |nden TOP 10 Kacheln werden die Vertrage gezeigt, bei denen zur auswahlten Kategorie die
hochsten Betrage oder die hochste Nutzung vorhanden ist.

= Die Anzeige variiert daher auch zwischen Betragen und Anzahl.
= Folgende TOP10 Kacheln sind verfligbar:

= Gesamtkosten

= Verbindungen Inland

= Daten Inland

= SMS

= Mehrwertdienste

= Verbindungen ins Ausland

= Verbindungen im Ausland

= Datenim Ausland



TOP 10 VERBINDUNGEN INLAND B

Rech 01 5160 Datum 1 Alle B o end @
Nummer Name Anzahl Einheit o
§0490200000108334629 oo 142:4000 Dauer
TOP 10 MEHRWERTDIENSTE [~ ]
. 01 ] Datum 02.01.2021 B 9 end @
Nummer Name Betrag ©

TOP 10 SMS [Z]

Rechnung 73001724516051 | Datum 02.01.2021 | Alle Betrage zzgl. USt. | Die Rechnung ist maigebend @

Nummer Name Anzahl Einheit o

3.16 Kostenstellen (ab Paket M)

= Zeigt alle Kostenstellen die in der Kostenstellenverwaltung (Tools) angelegt wurden und
denen Kosten zugeordnet sind.
= Die Zuordnung von Kostenstellen zu Vertragen oder Konten erfolgt in der Asset-Verwaltung

(Tools).
= Uber das Menii mit den drei Punkten kdnnen alle angezeigten Daten jeweils als Excel Datei

heruntergeladen werden.



@ 7 > Kostenstelien

o KOSTENSTELLEN JANUAR 2021

Januar 2021 | Ave Betrige zzg). USL. | Die Rechnung ist maigebend @

Fangen Sie hier an
Gehen Sie zur Kostenstellenverwaltung, um eine neue Kostenstelle hinzuzufigen.
Kostenstelle
Keine Daten verfigbar
Rechnungsibersicht > Reporting Tools

@ Rechnungsibersicht >  Kostenstellen

o KOSTENSTELLEN JANUAR 2021

Januar 2021 | Alle Betrage zzgl. USt. | Die Rechnung ist maigebend @

Kostenstelle

Kostenstelle Vertrag

Accounts zusammenfihren

Betrag

€1.019.75

]

A v L4 > Kostenstelle

O € 1.019,75 KOSTENSTELLE VERTRAG

Januar 2021 | Alle Betrige zzg). USt | Die Rechaung ist maigedend @

Nummer Typ Name Kostenstelle

89490200000108504304 Load Mobile 0160)92600549 Kostenstelle Vertrag

73001739516051

-]
T —
(2]

€1.019.75




4  Reporting (Verfiigbar ab Paket S)

41  Ubersicht

= Zur weiteren Rechnungsanalyse und Nachbearbeitung stehen vorgefertigte Detailreports
zur Verfligung:
= Produkteauswertung
= Kosten pro Vertrag
=  Mehrwertdienste
= Auslandsverbrauch
= Kostenzuordnung

Q@ 0 6
©@ 0 © 0

Einzelkosten Kachelginstellungen

© O

4.2 Produkte

Hier konnen alle Kosten aus den verschiedenen Rechnungen als Excel Datei heruntergeladen
werden. Dabei kann ausgewahlt werden, ob alle Rechnungen, ein bestimmtes Konto
(Rechnungsreferenz) oder ein bestimmter Zeitraum enthalten sein soll. Im Beispiel sind alle
17 Rechnungen aus dem Januar 2020 ausgewahlt.



L
@ PRODUKTE B

Digser Aeport gibt Ihnen einen Einkfick in Ihre erworenen Produkte und Dienstleistungen sowie nuizungsabhangige Betrage. Darlber hinaus konnen Sie anhand der
angereigien Trends lhre Budgsis ermitieln. Sie konnen mehrere Rechnungen awswahlen, danach wird der Report in siner Pivoi-Tabelle angezsigt

Sie verwenden diesen Report wenn:

® See ginen Uberblick Ober alle Produkde in Ihrer Rechnung mochien
& See-den Datenverkehr mit den vorhengen Monaten vergleichen mochten.
® See ein auf Trends basierendes Budget fir das nichste lahr festlegen mochien

Alle edordedichen Felder sind mit einem Sternchen * gekennreichnst

Rechnungen

Rechnungen Gruppe *
@ Pro Rechnungsmonat
O Pro Rechnungzneferenz

Rechrungen *
| T3001724518051 . plus weilere, ~ ‘
Rechnungsauswahl o ‘ | 0 ‘

a 17 Ausgewanite Rechnungen

~
Rechnungsreferenz
W e Januser, 2021
w 73001 724516051 DOTDE15441 (KETCY Mobilfunk)
W TA001 73T 6051 0070213445 (KKTO/ Mobilfunk)
W

Report anzeigen

= |st der Report generiert, konnen verschiedene Auswertungen direkt online erfolgen oder der
Report als Excel Datei heruntergeladen werden.
= Excel-Datei herunterladen
= Ansicht als Diagramm mit verschiedenen Optionen
= Ansicht als frei konfigurierbare Pivot-Tabelle



I Laden Sie den Bercht s Excel-Datel herunter

Verwenden Se de Taste, um swischen der Py und der 2u wechsein,

Nettorechnungsbetrag

Samanr 221
o L] L o

Rabet  LemungesDrte  Pwiogach  Nutmsgubhasggedenage

2 wacrawn,

€ Te67

102969

wnn

1257060




4.3 Firmenubergreifende Reports (Verfligbar ab Paket M)

Falls ein User Account-Zugriff auf mehrere Firmen (Geschaftspartner) hat, stehen ibergreifende
Reports zur Verfligung.

Diese Funktion des Uibergreifenden Reporting wird im Paket M angeboten.

Das Paket M kann von jedem Kunden 3 Monate lang kostenfrei getestet werden!

4.3.1 Firmenlbergreifender Report ,,Assets"”

B © @
Rechnungsiibe ht 2 Reporting Tools.
O Reoring > Fiter > Assets
Assets
Beschreibung Quicklinks

o

Report herunterladen

Bericht

ets

Felder auswahlen x

Quicklinks

reibung

8 Felder

tbistet Einblick in die Anzahl der Assets oro Kategorie. AuBerdem istes maglich, Detalls 2y verschiedenen Katege

Y Filterbereich T Datenbersich

Kostenstelle (5 4 Anzahl

ort herunteriaden

it

Bericht

Herr Robot 15.1_VnLiU #TDB2674-17616-Ut-Business C =+




-

‘ Assezaus‘ﬁ"hleﬂ x

Report anzeigen

Nun unter Quicklinks ,,Anpassung Tabelle“ 6ffnen und den Geschéaftspartner auswahlen

Assets Felder auswahlen X

Beschreibung elder = Zeilenbereich Quicklinks
V' Anzahl ; N
Asset-Typ Y Speiohem
Dieser Report bistet Einblick in die Anzahl der Assets pro Kategorie. AuRerdem wahl
erforderlich. Der Report wird direkt in einer Pivot-Tabelle angezeigt. B AssolKiusse Speichernals
i Assel-Typ Tabelle anpassen
Sie verwenden diesen Report, wenn: resioenin peuem fenstey
In Excel. rti
« Sie wissen méchten, wie viele mobile Gerate derzeit aktiv verwendet wer % ty fiEs anatien
« Sie sinen Einblick in die Anzahl der Assets pro Kostenstelle machten, In CSV exportieren
« Sie wissen mochten, welche Eigenschaften mit einem Vertrag verkniipft s V' # Kostenstelle
# Knstenstellenhierarchie
¥ Fiterbereich £ Datenbereich
Kostenstelle T Anzahl

Laden Sie den Bericht als Excel-Datei herunter

Report herunterladen

Bericht

Nach Auswahl des Schalters ,,Geschaftspartner” wird der Bericht mit den Geschaftspartnern
angezeigt:
Bericht

&
Kostenstelle Y
Anzahl Geschaftspartner 1Y
+ Fehler Carmen == Herr Robot 15.1_VnLiU #TDB267#-17816-Ut-Business C ** Gesamtbetrag
Asset-Typ 1Y
Fixed e+ 29 0 29
Konto e+ 1 1 2
Mobile === 0 1 1
Gesamtbetrag 30 2 32
.
Bericht
Kostenstelle 1Y
Anzahl Geschiftspartner ¢
e Fehler Carmen = Herr Robot 15.1_VnLiU #TDB267#-17816-Ut-Business C *== Gesamtbetrag
Asset-Typ 1Y
Fixed <= 29 0 29
1 | 2
Mobile e*» 0 1 1

Gesamtbetrag 30 2 32



4.3.2 Firmenubergreifender Report Einzelkosten

Einzelkosten

Dieser Report gibt Aufschluss {iber den Verbrauch einer einzelnen Nummer. Aufierdem kénnen Sie die Anrufdetails der Nummer anzeigen. Wahlen Sie eine Nummer aus, danach wird der

Quicklinks

Reportin einer Pivot-Tabelle angezeigt

Offnen in Excel

Sie verwenden diesen Report wenn: :
Offnen als CSV

« Sie Einblick in den Individuellen Verbrauch Uber mehrere Monate erhalten machten

« Sie das Budgetkontrolle-profil mit dem tat Verbrauch vergleichen m&chten.

» Sie neben dem Verbrauch auch Informationen zur Nummer, wie eine Mitarbeiternummer, anzeigen méchten.

Alle erforderlichen Felder sind mit einem Sternchen * gekennzeichnet.

Asset

Asset*

Assetauswihan <"

Mit dem Button ,Asset auswahlen® werden sofort in der Asset-Auswahl die Geschaftspartner

angezeigt.

Hier kann man erkennen, welches Asset bei welchem Geschaftspartner/Firma angelegt ist.

Asset auswahlen
Auswahi auheben
Identifikation Geschiaftspartner Kostenstelle Person Asset-Typ Referenz
(O ooooor3srosse 77U i
O e 0001004692763 B267#-17816-Ut- Mabile 0160)99726380
 Carme: 5 Mei
Carme ved
hler Carmen Fixed
NS

4.3.3

B

Rechnungsiibersicht v/

()

Reportng > Filter

Kosten pro

cer Report bie

Firmenlbergreifende Report ,,Kosten per Asset”

Reporting Tools

asset
Quicklinks

Ale erfordsriichen Felder sind mit sinem Sterchen

Rechnungen

Rechnungen Gruppe *

Rechnungen *

Rechnung auswinlen "
Report anzeigen

“eekennzeichnst



Alle erforderlichen Feldsr sind mit sinem Sternchen ™ gekennzeichnet

Rechnungen

Rechnungen Gruppe *
o Pro Rechnungsmonat

O Pra Rechnungsreferenz

Rechnungen *

ger menrers Rechnungsn aus

Rechnung auswihlen "
[t

R

Report anzeigen

Rechnungen auswéhlen

Suchfeld

hite Rechnungen

Rechnungsmonat Rechnungsreferenz

O > s

@ > 2oz

O > waizoz

O > spzezs

Nach der Auswahl des Monats wird der Bericht gedffnet:

Beschreibung Quicklinks
Dieser Repart bietet Einblick in Verorauch und Kosten pro Asset. Spscren
Seeichemals
Tabelle anpassen
inssigen o neverm Fenster
S verwensen diesen Reportwenn T
« Siadis dutilioren Kostenpro A o michten s o
+ Si inen Userblick dberal Assets machen,
" L Dats herunter
Bericht
Rechnungsmonat Kostenstelle person Identiiation o fods b i oty Rabatt (ausschl MuSt) Gesarmtiasten (g USE)
Jori 2023 Nt sugeviesen oo73sTosse e €000 €00 €000 €000 5o 50
i 2023 Nt sugeviesen oorTosse e €000 o0 <000 €000 055 055
Jori 2023 Nt zugeviesen 0020000100468, €000 a3 €om 0% o €83
i 2023 Nt sugeviesen so2sa8n6 e €000 €000 €00 €207 e
i 2023 oa1s e, om0z e €000 esiss <000 00 2000 esiss
Joni 2023 Nchtzugeviesen oI e €000 s o0 €00 €0 e

Nun unter Quicklinks ,,Anpassung Tabelle” 6ffnen und den Geschéaftspartner auswahlen:



Quicklinks

Spsichsrn

Spei

Anzeigen in neusm Fenster

In Excel exportieren

InC8V exportieren

d Rabatte il )

€-055

B
£-594 e
B
e

€000

Referenz
Kostenstellenhisrarchis
Gutschriften und Rabatte (inkL USt)

Datenverbrauch im Ausiand (in MB)

Datenverbrauch inland {sinschl

Im Bericht werden nun alle Geschaftspartner aufgelistet:

Bericht

&

Herr Robot 15.1_VnLil ...

Herr Robot 15.1_VnLil ...

Herr Robot 15.1.VnLiU ...

Fehler Carmen

Fehler Carmen

Fehler Carmen

Fehler Carmen

Fehier Carmen

r Carmen

Fehler Carmen

Fehier Carmen

Fehler Carmen

Fehler Carmen

Diesen Report kann man dann unter Quicklinks mit Excel oder CSV-Export herunterladen:

Juni 2023

Juni 2023

Juni 2023

Juni 2023

Juni 2023

Juni 2023

Juni 2023

Juni 2023

Juni 2023

Juni 2023

Juni 2023

Juni 2023

Juni 2023

Nicht zugewiesen
Nicht zugewiesen
Nicht zugewiesen
Nicht zugewiesen
0815

Nicht zugewiesen
Nicht zugewiesen
Nicht zugewiesen
Nicht zugewiesen
Nicht zugewiesen
Nicht zugewiesen
Nicht zugewiesen

Nicht zugewissen

F
MwSt,) !
Datsnverbrauch national (in MB)
Rabatt {inkl USt)
Leistungen Dri
Leistungen Dritter (inkl. USt)
Rechnungsreferenz
Rechnungsdatum
Rechnungsnummer
Anzahl SMS international
Anzahl SMS5 national
Einmalige Betrage [inkl U5t}
Gezchaftspartner
Sonstige Kosten (zzgl. USt)
Sonstige Kosten (inkl USt)
Periodische Kosten [inkl USt)
Perzonalnummear -

Person Identifikation M._) M.,-sg (ausschl. Mwﬁ-t.f
0000073470358 e €000 €000 €000
0000073470358 £€0,00 €000 €000
894902000010046,., e €000 £1835 €000
4962348336 o €000 €000 €000

Meier, L 000250505432 €000 €5195 €000
001120195350 . €000 £4695 €000
001172962607 £0,00 £4695 €000
001317001031 e €000 €5195 €000
002537071675 €000 €4695 €000
002850652344 et €000 €895 €000
002892974307 €000 £5195 £000
003036080056 o €000 €282.80 €000
003416858507 o €000 €3695 €0,00



Quicklinks

Spsichern

‘ Spsichern 2l ‘

Talosllc anpassen

nin neusm Fer

ortieren

A 8 | c | BB [ F 6 H v |4 | K L | M | N

1 |Kosten pro asset
2
2 |Geschaftspartner Ki Person Identifika Einmalige Periodisc Nutzungs it Rabatt (al osten (zzgl. USt)
4 Herr Robot 15.1_VnLil #TDB267#-17816- |01.06.2023 Nichtzugewiesen 00000734 0,0000 00000 0,0000 00000 -59400 -59400
5 Herr Robot 15.1_VnLil #TDB267#-17816- [01.06.2023 Nichtzugewiesen 00000734 0,0000 00000 10,0000 00000 -0,5500 -0,5500
6 Herr Robot 15 1_VnLill #TDB267#-17816- |01 062023 Nichtzugewiesen 8949020( 0,0000 183500 0,0000 00000 00000 183500
7 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 49623487 0,0000 00000 0,0000 0,0000 -20,7700 -20,7700

Fehler Carmen 01.06.2023 0815 WMeier, 0002505(  0,0000 519500 0,0000 00000 0,0000 51,9500
9 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 0011201¢  0,0000 459500 0,0000 0,0000 0,0000 45,9500
0 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 00117296 0,0000 469500 10,0000 00000 0,0000 46,9500
1 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 0013170C 0,0000 519500 10,0000 00000 0,0000 51,9500
2 Fehler Garmen 01.06 2023 Nichtzugewiesen 00253707 0,0000 469500 0,0000 00000 0,0000 469500
3 Fehler Carmen 01.06 2023 Nichtzugewiesen 0028596¢ 0,0000 £9500 0,0000 00000 00000 89500
4 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 00289297 0,0000 519500 0,0000 00000 0,0000 51,9500
5 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 00303608 0,0000 ###Es 0,0000 00000 0,0000 #ss
6 Fehler Garmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 00341682 0,0000 359500 0,0000 00000 0,0000 359500
7 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 00375346 0,0000 41500 10,0000 00000 0,0000 41500
8 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 00408780 0,0000 459500 10,0000 00000 0,0000 46,9500
9 Fehler Carmen 01.06 2023 Nichtzugewiesen 00411937 0,0000 ######8  0,0000 00000 00000 s
0 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 00428912 0,0000 15,0000 0,0000 0,0000 0,0000 15,0000
21 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 0046323°  0,0000 459500 0,0000 0,0000 0,0000 45,9500
2 FohlarCarmon 01.06.2023 Nichtzugewiesen 0054915(  0,0000 519500 0,0000 0,0000 0,0000 51,9500
23 Fehler Carmen 01.08.2023 Nichtzugewiesen 00563374/ 0,0000 89500 10,0000 00000 0,0000 89500
24 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 00580200 0,0000 459500 10,0000 00000 0,0000 45,9500
25 | Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 0065178(  0,0000 469500 0,0000 00000 0,0000 469500
26 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 0069873t 0,0000 519500 0,0000 00000 0,0000 51,9500
27 |Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 0073760¢  0,0000 41500 0,0000 0,000 0,0000 4,1500
28 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 0076421¢  0,0000 41500 0,0000 00000 0,0000 4,1500
29 Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 00290046 0,0000 469500 10,0000 0,0000 0,0000 46,9500
30 | Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 00896200 0,0000 459500 0,0000 00000 0,0000 45,9500
31 |Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 0099836¢ 00000 £9500 0,0000 00000 00000 89500
32 |Fehler Carmen 01.06.2023 4711 Miller, 1300779 0,0000 00000 488000 00000 0,0000 488000
33 |Fehler Carmen 01.06.2023 0815 Meier, 18175408 0,0000 00000 ##s 00000  0,0000 ###H#ss
34 |Fehler Carmen 01.06.2023 2203 Schmidt, 40623487 0,0000 0,0000 ##ss . 0,0000 00000 s
35 | Fehler Carmen 01.06.2023 Nichtzugewiesen 40623487 0,0000 110200 0,0000 00000 #swss s
36
37

4.3.4 Firmenubergreifende Report Produkte

Hier kann firmenibergreifend die Sicht auf die Kosten der genutzten Leistungen Telekom hergestellt
werden:

Recmngsibersnt v ety e

Produkte

Beschreibung

N

Quicklinks

Bericht

PivotTabelle  Disgrammansicht

Grafikoptionen




In die Pivot-Tabelle wechseln:
Produkte

Beschreibung

Quicklinks

Bericht

Pwé-mlelle iagrammansicht

1Y Daenvertraueh (n MS) 1Y

Gasamivetrag

nangies Bersge

e2om5

Gasamiserrag

Unter Quicklinks , Tabelle anpassen® auswahlen und Geschéaftspartner auswahlen:

Felder auswahlen X

B Felder
nils v verschiedenan Kategc il Ag T Pivat-Tabelle angezegr
o
T Datenbs
. R
T Anzah X

Im Bericht auf den Pfeil im Monat klicken:

Bericht

Pivot-Tabelle  Diagrammansicht

Ty 1Y 1Y Reo tY  Anzahl 1Y Dauer 'Y  Datenverbrauch inMB) 1Y

nat 1Y Geschaftspartner 1Y

Nettobetrag

T Gesambetrag

Kostenart 1Y Kostenkategorie 1

» Rabatt €.377,15 €-377,15
» Leistungen Driter € enn
» Periodisch €1.369,52 €1.369,52
» Nutzungsabhangige Betrage €1.979,50 €1.979,50

€297958 €2979,58

Gesamibetrag

Das Menii 6ffnet sich und man sieht im Beispiel beide Firmen:

Bericht

Pivot-Tabelle  Diagrammansicht

ty ry ty tY  Anzahl 1Y Dauer 1Y  Datenverbrauch (inMB) t ¥

Nettobetrag Rechnungsmonat t'¥  Geschéftspartner P
- Juni 2023 Ghsamt Juni 2023 Gesambetrag

Kosicoait: 1Y || Rostenkampane: 1Y Fehler Carmen Herr Robot 15.1_VnLiU #TDB267#-17816-Ut-Business C
» Rabatt €-377,15 €-377,15
» Leistungen Dritter enn €0,00 €77 €nn
» Periodisch €1.351,17 €1835 €1.369,52 €1.369,52
» Nutzungsabhéngige Betrage €1.979,50 €0,00 €1.979,50 €1.979,50
Gesamtbetrag €2.967,72 €11,86 €2.979,58 €2979,58



4.3.5 Firmenibergreifender Report Kostenzuordnung/ FirmenUbergreifende
Kostenstellensicht

> Reporting > Filter

Kostenzuordnung

Ziel dieses Reports st es, eingekaufte Produkte und D ihren

uzuweisen, Sie kénnen sine Rechnung auswahlen, danach wird der Report in einer Pivot- 5 i
e —— Quicklinks
Offnen in Excel

Sie verwenden diesen Report wenn:
¢ 2023 N Offnen als CSV
 Sie die Kosten einer oder mehrerer Kostenstellen berechnen méchten.
« Sie die Kostenzuweisung mit Hilfe eines Exoel-Berichts in Ihr Rechnungswesen einlesen méchten. Wahle einen Monat

« Sie die Kosten verschiedener Kostenstellen vergleichen méchten
Jan  Feb Mar  Apr

Alle erforderlichen Felder sind mit einem Sternchen * gekennzeichnet,

Monat -
Juli 2023 X
Anzeigemethode
v

Basiert auf Rechnung

Alle erfarderlichen Felder sind mit einem Sternchen * gekennzeichnet.
Monat -

Juni 2023

Anzeigemethode

Basiert auf Rechnung

Report anzeigen

]

Unter Quicklinks , Tabelle anpassen® auswahlen und Geschéaftspartner auswahlen:

> Reporting > Filter > Kostenzuordnung

Koste nzuordnung Felder auswahlen X
Quick

Beschreibung i Felder i Zeilenbereich
v Anzahi Kostenstelle A 4 Speicher
Ziel dieses Reports ist es, eingekaufte Produkte und Dienstleistungen ihren Kot i vot- i
Tabelle angezeigt. i ttoheran Kostenart R 4 Speichel
V' Datenverbrauch (in MB) Tabelle ¢
Sie verwenden diesen Report wenn: v/ Dauer £ Spaltenbereich cing
Ir
« Sie i Kosten einer oerehisrer Kostanstellsr beteshinen gohten [ dms Geschaftspartner Rechnungsmonat A 4 tEcel
« Sie die Kostenzuwsisung mit Hilfe eines Excel-Berichts in Ir Rechnungsw InCSVe
« Sie die Kosten verschiedener Kostenstellen vergleichen méchten. v ostenart
Vv i Kostenkhtenorie
Y Filterbereich X Datenbereich
Kostenkategorie 1 2 Nettobetrag
Laden Sie den Bericht als Excel-Datei herunter
Anzahl o

Report herunterladen

Bericht



Im Bericht auf den Pfeil im Monat klicken:
Bericht

Kostenkategorie 'Y  Anzahl *'¥  Dauer 'Y  Datenverbrauch (in MB) *'¥

Nettobetrag Rechnungsmonat ¥ Geschéftspartner 1Y

Kostenstelle 1Y Kostenart 1| dnfuni 2023 Gesamibetag

» Nicht zugewiesen €948,13 €948,13
» 0815 € 396,66 € 396,66
» 2203 € 1.585,99 € 1.585,99
» 4711 €48,80 €48,80
Gesamtbetrag €2.979,58 €2.979,58

Das Menl 6ffnet sich und man sieht im Beispiel eine firmenibergreifende Kostenstellenibersicht
Bericht

Kostenkategorie t'Y  Anzahl 1Y Dauer ¥  Datenverbrauch (in MB) ¥

Nettobetrag Rechnungsmonat t'¥  Geschéftspartner 'Y
- Juni 2023 o Gesamt Juni 2023 Gesamibetrag

Kostenstells: 1Y || {Kostenart 1Y Fehler Garmen Herr Robot 15.1_VnLiU #TDB267#-17816-Ut-Business G

» Nicht zugewiesen €936,27 €1186 €948,13 €948,13
» 0815 €396,66 €0,00 €396,66 €396,66
» 2203 €1585,99 €000 €1.585,99 €1.585,99
» 4711 €48,80 €0,00 €48,80 €48,80
Gesamtbetrag €2967,72 €1186 €2.979,58 €2.979,58

4.4 Report Assets (ab Paket M)

= Dieser Report liefert eine Aufstellung der vorhandenen Assets nach Mobilfunk, Festnetz bzw.
Konto.

= Eskonnen verschiedene Filter eingestellt werden, um zu ermitteln, wie viele Assets einer
Kostenstelle dem Geschéftspartner zugeordnet sind.

= Die einzelnen Assets konnen als Liste angezeigt und wie immer Uber die drei Punkte oben
rechts heruntergeladen werden.



@ ASSETS (-]

[Dieser Report bistet Einblick in die Anzahl der Assets pro Kategorie. Auerdem ist es mégiich, Details zu verschiedenen Kategorien anzuzeigen. Fir diesen Report ist keine

[Auswahl erforderfich. Der Report wird direkt in einer Pivot-Tabelle angezeigt

[Sie verwenden diesen Report, wenn

® Sie wissen mochten, wie viele mobile Gerate derzeit aktiv verwendet werden
® Sie enen Einblick in die Anzahl der Assets pro Kostenstelle mochien

o Sie wissen { \chien, weiche Eigenschaften mit einem Vertrag verkndplt sind

Anzahl Spatenteiser herher Tehen

v

@ ASSET-TYP SPEZIFIKATION MOBILE (]
I Laden Sie den Bericht als Excel-Datei herunter I G5V spiortionn
A
Identifikation Asset-Klasse Asset-Typ Geschiftspariner Kostensielle Relerens
$9490200000064910. e Moble Mobile Drei GmbH 5911.20190401 Nicht zugewiesen (01609533 A
89400200000070413.. «se  Mobile Mobile Drei GmbH 5911-20190401 Nicht zugewiesen (0170)7088
59400200000964911..  «ee Mobile Mobile Drei GmbH 591120190401 Nicht zugewiesen (0160)9534

4.5 Report Auslandsverbrauch (ab Paket M)

= Hier werden Verbindungen im Ausland dargestellt. Uber Filtereinstellungen kénnen dabei
der Zeitraum oder bestimmte Vertragskonten ausgewahlt werden.



= Das Ergebnis wird zuerst in einer Pivot-Tabelle angezeigt und kann mit allen Detail-
Informationen als Excel Datei heruntergeladen werden.

@ Reporting > Fiter

9 AUSLANDSVERBRAUCH (]

Diosar Report Dustat Enbick in Gen Ausiandsvertrauch inidusve der Detads po Land. Swe kinnen mehvere Rechaungen autwihien, danach wird der Report genenent und in

einer Prct-Tabete angere gt

S verwenden den Report, wenn

* Se Bnbiic

® Se wissen

* S enem Astsche bungivedaien angeden mUssen, wie vl Wrbauch m I und Ausiand stattfindet

Alle erforderichen Feider 503 mit enem Swenchen * gekennzeichnet

Rechnungen

Rechnungen Gruppe *
@ P Rechrungumons
O ProRechunguwiersnz

Rechnungen *

TI001724510081 .. plus weisere.

Rechnungsauswahl @

a 17 Ausgewshite Rechrungen

A
Rechnungsreferens
v > X 20
O > oemmbec2020
O >  Nowmsec2o0
v

G AUSLANDSVERBRAUCH (+](~]
I R =

*e Y 'Y

g || Anzahisus ‘v

Anzahl 9 Daver (n MB)

Anzahl Dauer

[ 1| Verbindus
Land - fet ngen
43 00:00:00
0 00:00:00
D2 Vodafone  »=
0 00:00:00
02
™MD e 0 00:00:00




4.6 Report Einzelkosten (ab Paket M)

= Zeigt die Kosten je Asset (Vertrag oder Konto) liber den gesamten verfligbaren Zeitraum an.
= Die Kosten werden im Portal wahlweise als Diagramm oder Pivot-Tabelle dargestellt.
Zusatzlich kann das Ergebnis als Excel-Datei heruntergeladen werden

@) Reporting > Fiwer

@ EINZELKOSTEN (-]

Diwser Report gt Autichiuss ber den Verbrauch ener enseinen Nummer. Auerdem kbnnen Se die Anuideta’s der Nummer snzegen Wihien S eine Numemer aus, danach

wind Ser Report in enae Prvot-Tabede angereqt

Q Reposeg > Fiter > Encwiowe

@ EINZELKOSTEN (]

Uermerden Se G Taste, um rwachen Gar Prrct-Tabaeranscht Uad Ser Dagrammantacht 1 wechuen




4.7 Report Gesamtverbrauch (ab Paket M)

e Zeigt die Gesamtkosten je Rechnungsreferenz bzw. Rechnungsmonat an

o Kostenstelleninformation und Personen werden berlcksichtigt.

e Die Daten konnen als Excel-Report oder Uber die drei Punkte in der aktuellen Ansicht
heruntergeladen werden.

@ Reporung

G GESAMTVERBRAUCH

Rechnungen

®O

@ Reporting > Filer >  Gesamiverbeaoch

@ GESAMTVERBRAUCH

| Laden S den Bencht a's Excet-Date: Parunie

4.8 Report Kosten pro Asset (ab Paket M)

= Ermdglicht gezielt die Kosten je Asset (Vertrag, Konto) anzeigen zu lassen. Uber den
bekannten Filter kann wieder je Rechnungsreferenz oder Rechnungsmonat gewahlt werden.
= Die Kosten werden dabei nach den Hauptkostenarten ,Einmalige Betrage®,
»Monatliche Betrage®, ,,Nutzungspreise® und ,Rabatte” aufgeteilt.



= Aullerdem kann die Darstellung der Gesamtkosten je Asset ausgewahlt
werden.
= Die Daten kdnnen als Excel-Report oder tber die drei Punkte in der aktuellen Ansicht
heruntergeladen werden:

@ Pegosng > F

9 KOSTEN PRO ASSET u

Rechnungen

rorgveees

e Person Identifikcation Einmalige Betrige (su_ Periodische Kosten (a.. Nutrungrabihingige B_




4.9 Report Kostenzuordnung (ab Paket M)

= Die Kostenzuordnung dient zur Auswertung und Anzeige der Kosten je Kostenstelle

= Der Report wird im Portal als Pivot-Tabelle angezeigt.

= Mit dem Excel-Download kénnen alle Kostenzuordnungen z.B. in lhrinternes
Rechnungswesen eingelesen werden

= Die Kosten werden wieder nach den Hauptkostenarten ,,Einmalige Betrage"“, ,Monatliche
Betrage®, ,,Nutzungspreise”, ,Leistungen Dritter® und ,,Rabatte” aufgeteilt.

@ Reporing > Fiter

g KOSTENZUORDNUNG (]

Ziel Gieses Reports it es, eingecactie Produkie und Dienstieistungen ren Koztensielen rurumeisen. See konnen ene Rechaung auswahien, dsnach wird der Report in einer

Prot Tabelle angeregt

Sie verwenden desen Report wenn

* Sede e oder menverer Kostensielen berechnen mochien

g mit Hille enes ExcelBerch

o Sie Ge Kosten verschiedenss Kostensaelien vergie.chen mochien

Alle erforderichen Feider sind mit enem Stemchen * geksnnzeichnet
Monat

Anve gematnode

Basiert auf Rechnung v

Report anzegen

O

@ Reporting > Filter > Koswnsuordnung
9 KOSTENZUORDNUNG (][]

II Laden Sie den Bericht als Excet-Dater herunter

Kostenkategorie *'W || Anzahl P || Daver *'P || Datenverbrauch (in MB) *'P

Nettorechnungsbetrag Rechnungsmonat P

Kostenstele *¥ || Kostenart *'¥ demans 2028

* Nicht zugewiesen €425925
* Kostenstede Januar €47648
* Kostenstele Vertrag €8195.13

s,

410 Report Mehrwertdienste (ab Paket M)

= Zeigt alle Kosten, die durch Verbindungen zu Sonderrufnummern oder Diensteanbieter wie
Kurzwahlen oder Premium-Nummer (0900, 0180 etc.) angefallen sind.
= Der Report wird im Portal als Pivot-Tabelle angezeigt und kann dort
entsprechend gefiltert werden.



= Mit dem Excel-Download kdnnen alle Kosten im Detail angesehen und

nachverarbeitet werden.

@ MEHRWERTDIENSTE

Dieser Report bistet Enbiick in die Nutzung von Entertainmentnummen und Premiumtetnummenm. Sie konnen mehvere Rechnungen auswihien, danach wird der Report

Qermrart und i einer Prot-Tabele angeregt

Sie verwenden diesen Report wenn:

® Se enen Uberbick Uber de am hiufigsien angerulen Entertanmentnummenn mochien.
© S de Kosten fir das Anvuden von Prumiumtexinummen an de Misrbeder weidervermechnen mochien
© Se pruten mOchien 0D Destmmie Nummern Gesoer wesden solen

Ale erfordedichen Feider sind mit einem Siemchen * gekennzechet

Rechnungen

Rechnungen Gruppe *
@ Pro Rechnungsmonat
O ProRechaungumtenc:

Rechnungen *

TI001724510051 ... plus weitere.

(-]

Rechnungsauswahl

a T Ausgeadnie Rechnungen

> Januar, 2021

O > Demmbec2020

O > towede20

@ Reporting > Filter > Mehrweridenste

@ MEHRWERTDIENSTE

[2)(-]

Laden Sie den Bericht als Excel-Datei herunter

Kostenstelle *'Yy { Person ?vl

—l

I Anzahl Verbindung: H Dauer‘ Nettorechnungsbetrag | | R 9 1 4 “ Angerufene Nummer + 'Y ]
» Januar 2021

‘ P R— ry ‘ o Anfahl Nettorechnungsbetrag

89490200000955867523 17 00:00:00 €100,78

89490200000964910884 17 00:00:00 €107,16

89490200000970413667 17 00:00:00 €106,97

89490200001020578897 €106,37




411

Report Nutzungszuordnung (ab Paket M)

Zeigt alle nutzungsabhangigen Betrage fiir die im Filter ausgewahlten
Rechnungsdokumente an.

Die Betrage werden dabei den konfigurierten Kostenstellen zugewiesen.

Die Verbrauchskosten je Kostenstellen kdnnen so einfach verglichen werden.

@ Reporting > Fime

9 NUTZUNGSZUORDNUNG (-]

o0 3.t Nutrrgoea’s (Enssverdndurgen) Se ionnen menves

rgvmwien e nesan mochien

Ale ertordecichen Feder 1.3 M1 enee Smmchen © grannsechoet

Rechnungen

Rechnungzauswahl @

[2 17 Acsgeadiite Rechrengen

Rechnungsrelerens
v >
(e
C) »
v
Rechnungsibersicht v Reporting Tools Accounts zusammenflhren

) Reporting > Filter > Nutrungsruordnung

Q NUTZUNGSZUORDNUNG (][]

|I Laden Sie den Bericht als Excel-Datei herunter

Produktreferenz *'¢

[ Anzant |[ Dever |[ o auch (n 8) || Nettor o[ ‘v
Januar 2021
[ Kostenstete 1 || Kostenkategorie = | Anzahl | Dover | Onle:;eur:f)aucn [ nettorechnungsbetrag
[ * Nicht zugewiesen | 438 | 00:00:00 [ 1464 ' €164271

» Kostenstele Januar 164 | 00:00:00 4388 €372,15




4.12  Filterals Vorlage speichern (ab Paket M)

= Jeder erstellte Report kann auch als Vorlage abgespeichert und anschlieRend als eigene
Kachel aufgerufen werden.

= Dabei muss der Report zuerst generiert werden. Hier am Beispiel
»,Kostenzuordnung®.

= Uber die drei Punkte kann dann im Kontextmenii ,Speichern als® ausgewahlt
werden.

= |m Dialog kann eine Beschreibung erfasst werden und der Name, unter dem die
Kachel angezeigt werden soll.

= Die neue Kachel ist direkt unter dem Menlpunkt Reporting sichtbar.

) Reporting > Filter > Koswnzordoung

€ rostenzuoronuNG “](~]

Tabelle anpassen

I Laden Sie den Bericht ais Excel-Datel herunter

Anzeigen in nevem Fenster

- In Bxcel exportieren

Kostenkategorie *'® || Anzahl ¢ | Daver *'Y ‘ Datenverbrauch (in MB) *'Y¥

In CSV exportieren

- ) 1
Nettorechnungsbetrag Rechnungsmonat *'¥ \
Kostenstele *¥ || Kostenart t¥ Jaauec 2024
* Nicht zugewiesen €425925
* Kostenstelle Januar €476,48
» Kostenstelle Vertrag €8.19513

SPEICHERN ALS

At erkorderichan Feider 1.rd Mt erar Swenchen © geansecrret

Reportdetails

Name Kossenrontnung Jansad

Beschretng

S vermeniden deen Ragort ween

* Sie die Kosten einer oder mehrerer Kostenstelen berechnen

mochten

* Sie die Kostenzuweisung me Hife eines Excel-Berichts in e
Rechnungswesen einlesen mchten

* Sie die Kosten verschiedener Kostenstelien vergleichen
mdchten

M""ml

Kostenzuordnung @ QD Kostenzuordnung Jan.. @ 4’

Kostenzuordnung Januar




S Tools

5.1 Ubersicht

= Inder Ubersicht wird ein umfangreiches Set an Funktionen zur Anreicherung von
Rechnungen angeboten:
= HR-Upload
= Kostenstellen-Management
= Benutzerverwaltung
= Versandoptionen und Einstellungen
= Vertragsverwaltung
= Downloadcenter
= Hilfe
=  Weitere Kacheln sind in Abhangigkeit des gebuchten Paketes vorhanden.

5.2 Benutzerverwaltung (ab Paket Basic)

In der Benutzerverwaltung kann ein Kunde eigene Benutzer in seiner Firma anlegen und

verwalten.
Der erste Nutzer wir mit der Rolle ,Rechnungsempfanger mit EVN“ angelegt.

Rechnungstibersicht v, Reporting Tools Accounts zusammenflhren

Q Tools > Benutzerverwaltung

BENUTZERVERWALTUNG [~]

In Exce

Benutzername A Name Profil Status



Es wird empfohlen einen zweiten Benutzer als Vertreter mit der gleichen Rolle anzulegen, damit
im Vertretungsfall immer ein Zugriff auf die Benutzerverwaltung ermdglicht wird.

Bitte beachten! Der Benutzername muss immer die E-Mail-Adresse sein.
Fiir die Authentifizierung ist immer eine deutsche Mobilfunknummer notwendig.

BENUTZER HINZUFUGEN
Benutzerdaten

N
%Be 1tz tail

Funktionen im Einzelnen:

1. Benutzer kdnnen neu angelegt, bearbeitet oder auch gesperrt werden.
2. Benutzer kdnnen dabei mit unterschiedlichen Rollen angelegt werden:
= Benutzer mit EVN
= Benutzer ohne EVN
= Controller ohne EVN
= Rechnungsempfanger mit EVN
3. Die Rollen sind mit unterschiedlichen Berechtigungen versehen: Benutzerverwaltung (ab
Paket Basic)
4. Der Rechnungsempfanger mit EVN hat immer die hdchsten Berechtigungen und kann neue
Benutzer anlegen, bearbeiten und sperren.
5. Jedem Benutzer muss eine Rechnungsreferenz (BKTO/KKTO) zugeordnet werden.




Benutzerdetails

Auswahl| der Rechnungsreferenz

O

Rechnungsreferenz

O
O
O

-

Aobrechen m

Nach dem Speichern erhalt der neue Nutzer eine Registrierung-E-Mail und eine mTAN als SMS.
Damit kann er dann sein eigenes Passwort festlegen und sich einloggen.

5.3 Downloadcenter (ab Paket Basic)

= Hier kdnnen alle Rechnungen und EVN als PDF-Datei heruntergeladen werden.
Die Daten kdnnen auch als CSV-Datei heruntergeladen werden sofern diese vorher in der
Rechnungsibersicht in der Kachel ,,Export Rechnungsdetails® angefordert wurden.

Mit verschiedenen Filtereinstellungen, z.B. Zeitraum, Kundenkonto oder Buchungskonto
lassen sich gezielt Dokumente finden.



5.4

¥ 0 DOWNLOAD CENTER

In diesem Modul kinnen Sie rechnungsbezogene Dokuments fur hr Uniemehmen herinteraden

Alle eriorderiichen Felder sind mit einem Sternchfen * gekennzeichinet

37 Ergebniisse wurden gefunden fur Ihren Suchksiterien

@ Innerhalb des Limits auswahien (30 MB)  [EEISCEID Y

I Dateityp * =] iname Rechnungsrefe.. Datum *  MB (DateigriBe) Letrier Downlo_. E=3
O Gesprachassen VZ0462012_000000.  476G564130(BK_  23.10.2020 o1 i
@ FoFRechnung
O ror-evn V20452012_000001. 1344189800 (BK_  23.10.2020 o1 4
() Rechnungsdstsils Export

V20452012_000003.  BE00B15910(BK_ 23102020 o1 i
Rechnungsreifraum * ~
[] veoseon1z oooos.  sersezzareiek_ 23102020 912 i
Startdatum 1
[ vooseenrz_ooooos. 6461065220 (K 23.10.2020 o 4
10/01 /2020 *
[ veossaniz_noooos.  0801480440(BK_  23.10.2020 0,12 4
Enddatum
10/31/2020 * [ veossentz_noooos.  4571521310(BK_ 23.10.2020 012 15.12.2020 i
I [ veossz01z oocots.  2ssronasssiek_ 2302020 a1 4
Rechnungsreferenz ~
D V20452012_000017. 4530481030 (BK. 23.10.2020 on L
v
[ veoseon1z_oooor7.  4ssoevesrriek_ 23102020 a1t i
I o 2] [ voossentz_oooot7.  4508626700(BK_  23.10.2020 a1 4
Varherige Downioads ey e e e
a oty [] veossemz_oooois.  1s3sesTesoiEK_ 23.10.2020 0,12 4
D V20462012_000014. 5370048606 (B _ 23.10.2020 on .L
Akiuelle Auswahl
[ veosszniz_oocors.  zsspercers(ek_ 23102020 012 4
0 I0AAE s peprciill vort HY MR [ veoseomz_oooora.  essizessioieK_  23.10.2020 o1 i
Downioadiimit
[ vaosso012_ooo013.  s4pis0323s(BK_  23.10.2020 914 4
Dateien herunteriaden
M woneeoniz nanner. cRaRiT9722/AK 97409090 a1 L

Output Management

Im Output Management von TRB kann der Kunde einen eigenen Versand per E-Mails oder per
SFTP ab Paket M fiir die in TRB enthaltenen Rechnungen und EVN einstellen.

Es kdnnen E-Mail-Adressen je Rechnungsreferenz (BKTO/KKTO) mit verschiedenen
Versandoptionen hinterlegt werden.



Sicht in Paket Basic:

Rechnungsiibersicht v ‘ Tools

Accounts zusammenfiihren

{) Tools > OutputManagement

’ OUTPUT MANAGEMENT B
Suchen l @
Report A Typ Format Teilnehmer
PDF rechnung PDF Rechnung pdf 0
Rechnungsdetails Rechnungsdetails Export zip 0
Verbindungsdaten Gesprachsdaten zip 0
Sicht im Paket S und M:
Rechnungstbersicht 8% Reporting ‘ Tools ‘ Accounts zusammenfihren
{) Tools > OutputManagement
N
OUTPUT MANAGEMENT Ey
Suchen ’ @
Report A Typ Format Teilnehmer
PDF rechnung PDF Rechnung pdf 2
Rechnungsdaten (alle Rechnungen dieses Monats) Rechnungsdetails (alle Rechnungen des ausgewahiten zip 0
Rechnungsdetails Rechnungsdetails Export zip 0
Verbindungsdaten Gesprachsdaten zip 0
Verbindungsdaten (alle Rechnungen dieses Monats) Verbindungsdaten (alle Rechnungen des ausgewahlten... zip 0

Versandoptionen:

1. Versand einer E-Mail mit einer Rechnung als PDF-Datei im Anhang.

Report A Typ Format Teilnehmer

PDF rechnung PDF Rechnung pdf 2




PDF RECHNUNG

Mit diesem Modul konnen Sie Teilnehmern automatisch Dokumente zusenden, ohne dass diese sich im Portal anmelden mussen. Bitte wahlen Sie eine Lieferart aus, um den
Report zu senden. AnschlieRend konfigurieren Sie die Einstellungen der ausgewahlten Methode, um die Lieferung zu starten.

Wahlen Sie eine Lieferart aus:

Download-Link E-Mail

Anlage eines Versandauftrags per E-Mail mit Anhang

{ Tools > OutputManagement > PDFrechnung > E-Mail-Abonnenten

1 TEILNEHMER FUR PDF RECHNUNG PER E-MAIL

Teilnehmer hinzufagen

Diese Seite zeigt eine Ubersicht der bestehenden Teilnehmer fur den Versand der PDF Rechnung per E-Mail. Sie kénnen Teilnehmer in  Teilnehmer bearbeiten
und loschen. Der oben angezeigte Wert stellt die Gesamtanzahl der Teilnehmer dar. Aus Datenschutzgriinden sehen Sie nur die von |h

Verlauf anzeigen

15

Name - Rechnungsreferenzen E-Mail-Adresse

{ Tools > OutputManagement > PDFrechnung > E-Mail-Abonnenten >  Teilnehmer hinzufiigen

TEILNEHMER HINZUFUGEN

Alle erforderlichen Felder sind mit einem Sternchen * gekennzeichnet

Teilnehmerdetails

Name * ‘ Bitte geben Sie einen Teilnehmermamen ein ‘

E-Mail-Adresse *

Bitte geben Sie eine E-Mail-Adresse ein ‘

Méchten Sie Reports fir alle (zukunftigen) Rechnungsreferenzen empfangen CI) Ja

Abbrechen Hinzufiigen

Wenn der Haken gesetzt ist, werden alle BKTO/KKTO an diese E-Mail-Adresse versandt, sobald die
PDF-Datei in TRB vorliegt.



2. Versand einer E-Mail mit einem Download-Link zu einer Rechnung als PDF-Datei in TRB:

{2 Tools > OutputManagement > PDFrechnung > Download Link Teilnehmer

1 TEILNEHMER FUR PDF RECHNUNG PER DOWNLOAD-LINK

Teilnehmer hinzufigen

Diese Seite zeigt eine Ubersicht der bestehenden Teilnehmer. Sie knnen Teilnehmer in den Optionsmens hinzufigen, bearbeiten un  Teilnehmer loschen

In Excel exportieren

Suchen e }

Benutzername A Name E-Mail-Adresse

{) Tools > OutputManagement > PDFrechnung > Download Link Teilnehmer >  Teilnehmer hinzufiigen

TEILNEHMER HINZUFUGEN

Alle erforderlichen Felder sind mit einem Sternchen * gekennzeichnet

Teilnehmerdetails

Benutzername * (l) Bitte wéhlen Sie einen Benutzer \€ ‘
Abbrechen Speichern

Im nachfolgenden Menii kann man aber einzelne BKTO/KKTO selektieren und auswahlen:

TEILNEHMER HINZUFUGEN

Alle erforderlichen Felder sind mit einem Sternchen * gekennzeichnet

Teilnehmerdetails

Benutzername * /I)

Be v
\ ‘
Machten Sie Reports fir alle (zukunftigen) Rechnungsreferenzen empfangen (i) D Ja

Rechnungsreferenz(en) auswahlen * ‘ Bitte wahlen Sie eine oder mehrere Rechnungsreferenzen aus A ‘

Rechnungsreferenzen

Filter:

= )

[ Aktiviert +l [ Deaktiviert 4

D Wahlen Sie eine, mehrere oder alle Rechnungsreferenzen aus

Rechnungsreferenzen

() set73s1585(8KTO)

(] ssirrai402(8KT0)

() 5620341910 (BKTO/ Festnetz)




3. Versand einer E-Mail mit einem Download Link zu allen Rechnungen zum aktuellen
Monat in CSV-Format in TRB als gepackt mit ZIP.

b
Rechnungsdaten (alle Rechnungen dieses Monats) Rechnungsdetails (alle Rechnungen des ausgewahlten zip 0

RECHNUNGSDATEN (ALLE RECHNUNGEN DIESES MONATS)

Mit diesem Modul konnen Sie Teilnehmern automatisch Dokumente zusenden, ohne dass diese sich im Portal anmelden missen. Bitte wahlen Sie eine Lieferart aus, um den
Report zu senden. AnschlieRend konfigurieren Sie die Einstellungen der ausgewahlten Methode, um die Lieferung zu starten.

Wahlen Sie eine Lieferart aus:

SETP e Download-Link

4. Bereitstellung und Versand per SFTP (Ab Paket M verfligbar)

Als Erstes muss eine SFTP-Verbindung eingerichtet werden.

RECHNUNGSDETAILS

Mit diesem Modul kdnnen Sie Teilnehmern automatisch Dokumente zusenden, ohne dass diese sich im Portal anmelden missen. Bitte wahlen Sie eine Lieferart aus, um den
Report zu senden. AnschlieRend konfigurieren Sie die Einstellungen der ausgewahlten Methode, um die Lieferung zu starten.

Wahlen Sie eine Lieferart aus:

SFTP "o Download-Link

SFTP-Verbindungen Optio! Aend fir die aktuelle Kachel anzeigen.
hinzufigen/bearbeiten




{) Tools > OutputManagement > Rechnungsdetails > SFTP-Verbindungen

SFTP-VERBINDUNGEN (]

Diese Seite zeigt eine Ubersicht der aktuellen SFTP-Verbindungen. Sie kdnnen Verbindungen im Optionsmeni hinzufigen, bearbeiten oder l6schen.

Fangen Sie hier an

Klicken Sie auf die Schaltflache, um |hre erste SFTP-Verbindung hinzuzufigen.

1a

Verbindungsname A Status Teilnehmer

Keine Daten verfugbar

{ Tools > OutputManagement > Rechnungsdetails > SFTP-Verbindungen > SFTP-Verbindung hinzufiigen

VERBINDUNG HINZUFUGEN

Alle erforderlichen Felder sind mit einem Stemchen = gekennzeichnet.

Details SFTP Verbindung

Name * \ itte geben Sie einen Namen far Ihre SFTP-Verbindung ein. ’
Hostname (URL oder IP-Adresse) * ’ Bitte geben Sie eine URL oder IP-Adresse ein. ’
Port * ‘ Bitte geben Sie einen SFTP-Port ein. ’
Serverpfad * { Bitte geben Sie einen Serverpfad ein. ‘
Benutzername * 1 Bitte geben Sie einen Benutzernamen ein. l
Kennwort * ’ itte geben Sie ein Kennwort ein. ’
SSH key * Bitte geben Sie Ihren SSH host Key ein (2.B.

03:61:c4:98:f1:1.7d:23:97:51:07:13:88:68:c5:55)

Mdchten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung fir neue Dateien erhalten? @ D Ja

Eine parallele Information per E-Mail zur Bereitstellung per SFTP einrichten
In dem Meni kann die dem Account hinterlegte oder eine neue E-Mail-Adresse eingetragen werden.

Maochten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung fir neue Dateien erhalten?

O Ja

Méchten Sie Benachrichtigungen Gber neue Dateien in Ihrer persénlichen E- O Ja

E-Mail-Adresse fiir Benachrichtigung * Berta.trb@t-online.de




Im nachstfolgenden Schritt konnen die jeweiligen BKTO/KKTO der SFTP-Verbindung zugeordnet
werden.

TEILNEHMER HINZUFUGEN

Alle erforderlichen Felder sind mit einem Sternchen * gekennzeichnet.

Teilnehmerdetails

Teilnehmername * ‘ Teilnehmername I

SFTP-Verbindung auswahlen *

SFTP-Verbindung v ‘

Méchten Sie Reports fiir alle (zukinftigen) Rechnungsreferenzen empfangen. ® Ja

Abbrechen Hinzufiigen

Versand des Dokuments als Download-Link

§ TEILNEHMER HINZUFUGEN

Alle erforderlichen Felder sind mit einem Sternchen * gekennzeichnet.

Teilnehmerdetails

Benutzername * @ l Ber ne.de . ]
Méchten Sie Reports fir alle (zukdnftigen) Rechnungsreferenzen empfangen @ C] Ja
Rechnungsreferenz(en) auswahlen * ‘ Bitte wéhlen Sie eine oder mehrere Rechnungsreferenzen aus A

Rechnungsreferenzen

Filter:

P ’ [ 0 ]

[ Aktiviert +l [ Deaktiviert <

[j Wahlen Sie eine, mehrere oder alle Rechnungsreferenzen aus

Rechnungsreferenzen

(] s6t73s1585(8KTO)

(] sst7721492(8KTO)

(] 5620341910 (BKTO/ Festnetz)




5. Rechnungsdetails zu Einzelrechnungen

Rechnungsdetails Rechnungsdetails Export zip 0

> Tools > Output Management >  Rechnungsdetails

RECHNUNGSDETAILS

Mit diesem Modul konnen Sie Teilnehmern automatisch Dokumente zusenden, ohne dass diese sich im Pertal anmelden missen. Bitte wahlen Sie eine Lieferart aus, um den
Report zu senden. AnschlieBend konfigurieren Sie die Einstellungen der ausgewahlten Methode, um die Lieferung zu starten.

Wahlen Sie eine Lieferart aus:

SFTP o Download-Link

6. Verbindungdaten einer Rechnung (Ab Paket Basic)

Verbindungsdaten Gesprachsdaten zip 0

VERBINDUNGSDATEN

Mit diesem Modul konnen Sie Teilnehmern automatisch Dokumente zusenden, ohne dass diese sich im Portal anmelden mussen. Bitte wahlen Sie eine Lieferart aus, um den
Report zu senden. AnschlieRend konfigurieren Sie die Einstellungen der ausgewahlten Methode, um die Lieferung zu starten.

Wabhlen Sie eine Lieferart aus:

SFTP oo Download-Link




7. Verbindungdaten aller Rechnungen des Monats (ab Paket S)

!l

Verbindungsdaten (alle Rechnungen dieses Monats) Verbindungsdaten (alle Rechnungen des ausgewahiten

VERBINDUNGSDATEN (ALLE RECHNUNGEN DIESES MONATS)

Mit diesem Modul konnen Sie Teilnehmern automatisch Dokumente zusenden, ohne dass diese sich im Portal anmelden missen. Bitte wahlen Sie eine Lieferart aus, um den
Report zu senden. AnschlieRend konfigurieren Sie die Einstellungen der ausgewahlten Methode, um die Lieferung zu starten.

Wahlen Sie eine Lieferart aus:

SFTP oo Download-Link

5.5 Rechnungsreferenz-Verwaltung (ab Paket Basic)

» |nder Rechnungsreferenz-Verwaltung werden alle Konten (Kundenkonten und
Buchungskonten) angezeigt, die dem Account zugeordnet sind.
= Esistzu sehen, ob bereits eine Rechnung im Portal vorliegt und wann die letzte Rechnung

erstellt wurde.
= Zusatzlich wird in der Spalte ,E-Mail-Adresse” das Postfach angezeigt, in das initial die

Rechnung als PDF-Datei geschickt wird.

& Tools RechnungsrelerenzVerualtung

9 RECHNUNGSREFERENZVERWALTUNG D

(2]

3 Ergebnisse wurden gefunden fur Ihren Suchkritenen

Rechnungsreferenz 4 Datum der letzten Rechnung E-Mail Adresse
D0S4027180 (KKTO/ Mobilfunk]
4706354160 [BETO, Festnetz) 23, 10.2020

5401303285 [BKTD/ Fesinetz} 23102020




5.6 Monitoringverwaltung (ab Paket S)

= Hier werden alle Gberwachten Kosten angezeigt und konnen geandert oder geldéscht
werden.

= Kosten fiir Vertrage (Asset).

= Kosten fiir Rechnungspositionen (Produkt).

= Kosten fiir Rechnungspositionen eines Vertrages (Produkt eines Assets).

@ Tools > Monwrngeoatug

O MONITORINGVERWALTUNG

[ ) (oo ) [t +] [

Monitoring Anzahl
@ Tools > Monsoringverwaltng > Uberwachte Produit(e!
Q 1 UBERWACHTE PRODUKT(E) (-]
Produkt a Bechrebung

W Yeou ety 3 Uerwachte ProOATe) 3
MONITOR BEARBEITEN FUR PRODUKT SMS ZU E-MAIL X
Details

&
>
P
Wb e i O
O e
O we
[ Y
@)




5.7 Kostenstellenverwaltung (ab Paket M)

In der Kostenstellenverwaltung werden alle vorhandenen Kostenstellen angezeigt. Dabei konnen
Kostenstellen direkt unter dem Geschaftspartner des Accounts angelegt werden oder auch als
weitere Ebene, z.B. unterhalb einer Hauptkostenstelle.

Die Zuordnung der Kostenstellen zu Vertragen oder Rechnungspositionen erfolgt in der
Kostenzuordnung.

Q Tools >

0 KOSTENSTELLENVERWALTUNG

P [

Tooks > Kostenstelenverwaiting

KOSTENSTELLE HINZUFUGEN x o KOSTENSTELLENVERWALTUNG [~]

Kostenstellendaten L

Kostenstellenhierarchie

5.8 Assetsverwaltung (ab Paket M)

= Hier werden alle Assets vom Typ Anschluss (Mobile oder Fixed) und Konto (Buchungskonto
oder Kundenkonto) angezeigt.

= Eskonnen Assets zum Monitoring oder zu Kostenstellen, die vorher in der Kostenstellen-
verwaltung angelegt wurden, hinzugefligt werden.

= Asset zuordnen =>  Kostenstelle zuweisen
= Verlaufanzeigen =>  Historie der Assets innerhalb TRB i
= Assetdetails =>  zeigt Zuordnungen an und ermdglicht Anderungen z.B.

) der Kostenstelle oder der zugeordneten Person
= Uberwachen hinzufliigen => erlaubt das Monitoring des Assets nach bestimmten
Kriterien



T Tt pa—

Wit e o Ot
soversere i A

2

ASSETSVERWALTUNG (]
Nummer - Typ Person Referenz Kostenstelle
000000053747 oee Fixed
000000805506 o Fixed (01993) 1760355
0000070915441 soe Konto
0000070915443
Verlauf anzeigen
0000070915445 Gehe zu Assetdetails
0000070915446 Uberwachen hinzufigen
ASSET ZUORDNEN [L}
Bestatigung

A 4

ASSETSVERWALTUNG

Nummer

- Person Referenz Kostenstelle
000000053747 ws Foud
000000805506 Fixed 01993) 1760355
0000070915441 we Kook

Kostenstelle J:K’




5.9

5.10

HR-Upload (ab Paket M)

Diese Funktion ermdglicht es, alle unter dem Kunden geflihrten Konten und Vertrage
Kostenstellen und/oder Personen zuzuordnen.

Der HR-Upload hat den Vorteil, dass alle Informationen in einer Excel Tabelle erfasst werden
kdnnen und anschlielfend als Paket fiir den gesamten Kunden hochgeladen werden.

Der HR-Upload vereinfacht damit das Assetmanagement, die Personalverwaltung und die
Kostenstellenverwaltung.

Unter ,Vorlage herunterladen” wird eine Excel-Datei erstellt, die alle bereits konfigurierten
Daten enthalt. Diese Datei kann angepasst und tber ,Datei wahlen® wieder hochgeladen
werden.

Bitte beachten: Anwendung finden die Daten ab dem Datum, welches unten gesetzt wird.

) Tools > HR Upload

G HR UPLOAD

Vorgehensweise Status

Schritt 1 Vorlage herunterladen

Personalverwaltung (ab Paket M)

In der Personalverwaltung kdnnen Personen-/Mitarbeiterdaten angelegt und es kdnnen

zugeordnete Vertrage, die sog. Assets, angezeigt werden:

= Hier werden auch alle Personendaten angezeigt, die mittels HR-Upload Gber die Excel-
Datei hochgeladen wurden.

= Personendaten kdnnen hinzugefiigt, geléscht oder bearbeitet werden.



= Zuden einzelnen Personendaten konnen die Assets angezeigt und bearbeitet werden.
Hinweis: Die erstmalige Zuordnung von Assets zu angelegten Personendaten erfolgt unter
der Kachel ,,Assetsverwaltung®

X Tools > Personaiverwaltung

Volistandiger Name 4 Personalnummer E-Mail-Adresse Benutzername

PERSONALVERWALTUNG

Personen bearbeiten ‘

- In Excel exportieren

4am abc@telekom.de

188

2 ASSET(S) VON MUSTER1, MAX L‘
(2]
a
..........
5.11 Output Management (ab Paket M)

Neben dem E-Mail-Versand der PDF-Rechnung kénnen weitere Optionen fiir den Versand

ausgewahlt werden.

Bei diesen zusatzlichen Optionen findet die Ubertragung immer mittels SFTP statt.

Ablauf der Einrichtung:

= Auswahl der gewtlinschten Versandoption (z.B. Rechnungsdaten)

= Hinzufligen der SFTP-Verbindungsdaten

= Kachel der gewlinschten Versandoption auswahlen

= Teilnehmer flr SFTP hinzufligen (die zuvor gespeicherte Verbindung auswahlen)

= Die eingerichtete Verbindung wird angezeigt

Hinweis: Uber die Zustellung neuer Dokumente per SFTP kann zusitzlich eine E-Mail-
Benachrichtigung aktiviert werden.



) Tools > Output Management

0 OUTPUT MANAGEMENT

Report Typ Format Teilnehmer

POF rechnung POF Rechnung pdf 0
Rechnungsdaten (alle Rechnungen dieses Monats) Rechnungsdetails (alle Rechnungen des ausgewahiten... zip 0
Rechnungsdetails Rechnungsdetails Export zip 0
Verbindungsdaten Gesprachsdaten zip 0
Verbindungsdaten (alle Rechnungen dieses Monats) Verbindungsdaten (alle Rechnungen des ausgewahiten.. zip 0




) Tools > OutputManagement > Rechnungsdaten (alle Rechnungen dieses Monats)

Report zu senden. AnschiieGend konfigurieren Sie die Einstellungen der ausgewdhiten Methode, um die Lieferung zu starten.

O RECHNUNGSDATEN (ALLE RECHNUNGEN DIESES MONATS)

Mit diesem Modul kbnnen Sie Teilnehmern automatisch Dokumente zusenden, ohne dass diese sich im Portal anmelden missen. Bitte wihlen Sie eine Lieferart aus, um den

G SFTP-VERBINDUNGEN

Diese Sete 20igt eine Ubersicht der aitustien SFTP.Verbindungen. Sie konnen Verbindungen im Optionsmend hinzufigen. bearbeiten oder ischen. 5

) Tools > OutputManagement > Rechoungsdaten (alle Rechaungen dieses Monats) >  SFTPAertindungen

(-]

JERBINDUNG BEARBEITEN

[OOSR SV p—

> Monats) D SFTP-Teiwbrone

W Toow >

D 0 TEILNEHMER FUR RECHNUNGSDATEN (ALLE RECHNUNGEN DIE... B
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Q) Tools > OutputManagement >  Rechnungsdaten (ale Rechaungen duses Monuts)

0 RECHNUNGSDATEN (ALLE RECHNUNGEN DIESES MONATS)
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TEILNEHMER HINZUFUGEN
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Teilnehmerdetails
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@ Tools > Output >
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6

6.1

6.2

Pakete

Ubersicht

In der Ubersicht wird lhnen das aktuell gebucht Paket angezeigt und es werden andere, zum
Teil auch kostenpflichtige Pakete, kurz erlautert.

Standardmallig erhalt jeder Kunde das Paket Basic. Die Pakete S und M kdnnen durch Sie
selbstandig gebucht werden.

Ubersicht tiber Funktionen in Abhangigkeit zum gebuchten Paket

Das Paket Basic erhalt jeder Kunde standardmaBig mit der Buchung von Telekom
Rechnung Business. Es umfasst alle grundlegenden Funktionen fiir lhre
Rechnungsauswertung:

Zugang zu den Rechnungen Uber das Telekom Rechnung Business Portal.
Aufbewahrungsdauer der Rechnungen 18 Monate, Einzelverbindungsnachweise
80 Tage

Rechnungszustellung (PDF) per E-Mail

Rechnungsdownload von PDF und Datenformat CSV

Dashboard mit Umsatzverlauf aller Rechnungen im Account

Usermanagement zur Anlage eines Vertreters oder weiterer Nutzer innerhalb der
Organisation

Konvergente Einsicht in lhre Mobilfunk- und Festnetz-Rechnungen, die lhrem
Geschaftspartner zugeordnet sind

Aufruf von Funktionen lber Kacheln im Portal — Detailbeschreibung im Modul fiir
Experten

Das Paket S enthilt alle Funktionen des Basic-Paketes sowie dariiberhinausgehend
weitere Funktionen wie Reporting, Download iiber mehrere Rechnungen, usw.:

Reporting Uber gewahlte bzw. abgerechnete Produkte bzw. Rechnungspositionen (auch
als Excel-Datei downloadbar)

Weitere Kacheln in der Rechnungsiibersicht#, z.B. Top 10-Kosten nach
Verbindungsrichtung und -art

CSV-Download in der Rechnungsibersicht fiir alle Rechnungen eines Monats in einer
Datei

Das Paket M enthilt alle Funktionen der Pakete Basic und S sowie dariiberhinausgehend
weitere Funktionen wie Reporting, Download iiber mehrere Rechnungen, usw.:

Pflege von Kostenstellen und Auswertung nach Kostenstellen (Reporting)
Personalmanagement mit der Maglichkeit eines HR-Uploads
Vertragsmanagement

Datenlbertragung per SFTP

Umfangreiche Reporting-Funktionalitaten auf Ebene Kosten je Vertrag, Kosten je
Rechnungsposition, Kosten je Verkehrsrichtung, etc.



6.3 Testphase buchen (Trial)

= Sie haben auflerdem die Mdéglichkeit, in einer kostenfreien , Trial-Phase” das Paket M fiir
3 Monate zu testen. Kurz vor Ablauf des Testzeitraums erhalten Sie eine Erinnerung dazu von
Telekom Rechnung Business.
* Wenn Sie nichts tun, nutzen Sie nach Ablauf wieder lhr bisheriges Paket.
* Wenn Sie sich flr ein neues Paket entscheiden, buchen Sie es bitte selbstandig unter
»Pakete".
* Sie konnen die Trial-Phase friihestens nach 12 Monaten wiederholen.

6.4 Paket buchen

= Sie kdnnen direkt hier im Portal selbstandig Ihr Wunschpaket buchen.

= Der monatliche Grundpreis wird [hnen im Portal angezeigt.

= |nnerhalb des Buchungsprozesses wird lhnen ein Kundenkonto angezeigt, tiber das das
Paket in Zukunft abgerechnet wird.

= Wenn wir die Kosten anders abrechnen sollen, andern Sie einfach die bestehende
Kundenreferenz und bestatigen diese.

= Die neuen Funktionen Ihres neuen Pakets kénnen fiir alle Rechnungen, die Ihrem
Geschaftspartner zugeordnet sind, genutzt werden.

= Abdem nachsten Login ist alles verfligbar.

6.5 Paket kiindigen

= Nach einer Mindestvertragslaufzeit von 12 Monaten kénnen Sie |hr gebuchtes Paket
monatlich kindigen.

= Kontaktieren Sie hierzu bitte den Kundenservice liber das Kundenkontaktformular:
https:/www.telekom.de/kontakt/e-mail-kontakt-gk/telekom-rechnung-
business?consumer=3000515non vers&samChecked=true




Anderungen vorbehalten, alle Angaben sind ohne Gewihr.

Aus den in Telekom Rechnung Business angezeigten Informationen kdnnen keine Rechte abgeleitet
werden. Durch mathematische Rundungen in den Berechnungen kdnnen minimale Abweichungen
auftreten. Die PDF-Rechnung ist malRgebend.

Kontakt
www.telekom.de

Kundenkontaktformular fiir Anliegen zu Telekom Rechnung Business

https://www.telekom.de/kontakt/e-mail-kontakt-gk/telekom-rechnung-
business?consumer=3000515non_vers&samChecked=true

ll HE BN ERLEBEN, WAS VERBINDET.




